Manual de Orientacdes para Selecao Publica 2012

CURSO DE ESPECIALIZACAO EM CONTROLE DA
QUALIDADE DE PRODUTOS, AMBIENTES E SERVICOS
VINCULADOS A VIGILANCIA SANITARIA

Ingresso para o ano de 2012

O Instituto Nacional de Controle de Qualidade em Saude/FIOCRUZ torna publica a
abertura das inscri¢cdes para o Processo de Selecdo de candidatos ao Curso de Especializacdo
em Controle da Qualidade de Produtos, Ambientes e Servigcos Vinculados a Vigilancia Sanitaria.

| — DISPOSICOES PRELIMINARES

1) Objetivos do Curso

O Curso de Especializacdo em Controle da Qualidade de Produtos, Ambientes e
Servicos Vinculados a Vigilancia Sanitaria tem como objetivos a capacitacado e o aprimoramento
dos recursos humanos atuantes em areas relacionadas ao controle da qualidade, no escopo da
Vigilancia Sanitaria.

2) Clientela

O Curso de Especializacdo em Controle da Qualidade de Produtos, Ambientes e
Servigos Vinculados a Vigilancia Sanitaria destina-se a profissionais com nivel superior
portadores de diplomas obtidos nas areas de salde, exatas e humanas, e atuantes na area de
controle da qualidade vinculada a Vigilancia Sanitaria, nos campos laboratorial, fiscal e
administrativo que sejam funcionarios ativos em Instituicdes Federais, Estaduais ou Municipais.

3) Numero de vagas:

O Curso de Especializacdo em Controle da Qualidade de Produtos, Ambientes e
Servicos Vinculados a Vigilancia Sanitaria disponibilizar4 15 (quinze) vagas para 0 processo
seletivo de 2012.

4) Regime e Duracao
Regime de tempo parcial, com obrigatoriedade de integralizacdo de no minimo 360
(trezentas e sessenta) horas de créditos, em um prazo maximo de 12 (doze) meses.

5) Bolsas de estudo
O Curso de Especializacdo em Controle da Qualidade de Produtos, Ambientes e
Servicos Vinculados a Vigilancia Sanitaria ndo prevé a concessao de bolsas de estudo.

6) Orientacéo

A escolha do orientador sera realizada apos a efetivagdo da matricula, em conjunto com
a Coordenacdo do Curso. O orientador devera obrigatoriamente pertencer ao corpo de
orientadores do Curso de Especializacdo, disponibilizado na péagina eletrénica do INCQS:
http://www.incgs.fiocruz.br.



Il - PROCEDIMENTO PARA INSCRICAO

1. Para inscrever-se o candidato devera, no periodo de inscricdo, certificar-se de que
preenche todos os requisitos exigidos para a participacdo no Processo de Selecao.

2. As inscricbes estardo abertas de 16 a 27 de janeiro de 2012. Todas as informacgdes
poderdo ser obtidas na pagina eletronica da Plataforma SIGA (www.sigals.fiocruz.br), no link:
Inscricdo > Presencial>Especializacdo>INCQS>Curso de Especializacdo em Controle da
Qualidade em Produtos, Ambientes e Servigos vinculados a Vigilancia Sanitaria.

3. Os candidatos interessados no curso deverdo preencher o formulario eletrénico de
inscricdo, disponivel no endereco eletrénico da Plataforma SIGA, o qual devera ser impresso,
assinado pelo candidato e enviado via correio ou entregue pessoalmente na Secretaria
Académica do INCQS (Avenida Brasil 4365, Manguinhos, Rio de Janeiro, RJ), no horario de
segunda a sexta, de 09 as 16 horas.

4. Para que a inscricdo do candidato seja homologada, isto €, confirmada e aceita, é
necessaria a entrega de toda a documentacdo exigida dentro do periodo de inscricdes. A
auséncia de qualquer um dos documentos solicitados desqualificard a inscricdo. Sera
disponibilizado na Plataforma SIGA (link inscricdo) e no mural de avisos da Secretaria
Académica a relagdo nominal dos candidatos cujas inscricbes foram homologadas. Essa
informag&o néo sera fornecida por telefone. Outras informacdes podem ser obtidas por e-mail:
cpe@incgs.fiocruz.br.

5. Nao sera aceita inscricdo condicional. Facultar-se-a, entretanto, inscricdo feita por
meio de procuracdo, especifica para esse fim, sendo necessario o respectivo Termo de
Procuracdo e copia das cédulas de identidade do procurador e do candidato, devidamente
autenticadas. Nesta hipotese, o candidato assumird as consequéncias de eventuais erros do
seu procurador, sendo o candidato responsavel por qualquer erro ou omissao no requerimento
da inscrigdo, ndo sendo admitidos pedidos de retificagdo apds o término das inscri¢cdes.

6. O candidato que fizer, no formulario eletrénico de inscricdo, declaragdo falsa ou
inexata, bem como deixar de assina-lo, tera a inscricdo cancelada e anulados todos os demais
atos dela decorrentes.

7. As copias dos documentos enviados tém que ser autenticadas e as inscricdoes
postadas por SEDEX ou entregues na secretaria académica do INCQS até o dia 27 de janeiro
de 2012.

Endereco para envio da documentacao:

Programa de Pds-Graduacao em Vigilancia Sanitaria

Instituto Nacional de Controle de Qualidade em Saude — INCQS/FIOCRUZ
Avenida Brasil 4365

CEP: 21045-900 — Manguinhos — Rio de Janeiro/RJ
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Observacbes para o preenchimento do formulario de inscri¢ao:

a) Todos o0s campos (Dados Pessoais, Endereco Residencial, Endereco
Profissional, Formagdo Académica, Dados Profissionais) deverdo ser
obrigatoriamente preenchidos.

b) Para imprimir o formulario preenchido se deve clicar no botdo “Formulario de
Inscricdo (PDF)” na tela final ou retornar a tela inicial e selecionar o botdo
“Imprimir”.

Documentos necessarios

« formuldrio de inscricdo (Plataforma SIGA) devidamente preenchido, assinado pelo
candidato;

e coOpia da carteira de identidade e do CPF ou passaporte para o0s candidatos
estrangeiros;

» 2 fotos 3X4;

» cOpia do diploma do curso de graduacéo;

» cOpia do historico escolar relativo ao curso da graduacéao;

» curriculo Lattes/CNPq, formato completo (http://www.cnpq.br/);

e carta de ciéncia e autorizacao da chefia imediata ou do responsavel oficial — Anexo 1;

e carta de intencdo explicitando o0 objeto de estudo que serd abordado no
desenvolvimento do trabalho de monografia, contendo 1 a 2 folhas, modelo livre.

OBS: Alternativamente a autenticacdo em cartério, os candidatos poderdo apresentar
copias autenticadas por servidor publico regido pelo RJU, constando a matricula do servidor e o
confere com o original assinado pelo mesmo.

IV — PROCESSO DE SELECAO

A selecédo dos candidatos para o Curso de Especializacdo em Controle da Qualidade de
Produtos, Ambientes e Servigos Vinculados a Vigilancia Sanitaria sera realizada em duas
etapas:

a) Primeira etapa: andlise de curriculo Lattes/CNPq (maximo 10 pontos, peso 2);
b) Segunda etapa : entrevista com o candidato (maximo 10 pontos, peso 1).
Critérios de classificagédo

Os candidatos aprovados serdo classificados em ordem decrescente de acordo com a
média dos pontos obtidos nas diferentes etapas do processo de selecdo para o Curso de
Especializacdo em Controle da Qualidade de Produtos, Ambientes e Servicos Vinculados a
Vigilancia Sanitaria.

Na hipotese de ocorrer empate entre candidatos pela disputa de vaga, a ordem dos
critérios de desempate dar-se-4 da seguinte forma:

1) Maior pontuacgéo no curriculo;
2) Maior pontuacao na entrevista.



Obs: em persistindo o empate, o préximo critério a ser considerado é a pontuagao nos subitens
da analise de curriculo.
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V — ANALISE DE CURRICULO

Os candidatos ao Curso de Especializacdo em Controle da Qualidade de Produtos,
Ambientes e Servicos Vinculados a Vigilancia Sanitaria deverdo apresentar na Secretaria
Académica do INCQS, no ato da inscri¢cdo, a comprovacao dos titulos e documentos presentes
em seu curriculo Lattes/CNPq para fim de pontuacdo (cOpias autenticadas). A analise do
curriculo valera 10 (dez) pontos. Serdo considerados os seguintes titulos e documentos para
afericdo de nota:

1) Certificados de cursos e treinamentos extracurriculares (valor maximo: 2,5 pontos)
- na area pretendida (maximo 2,5 ponto, sendo 0,5 ponto atribuido a cada
certificado apresentado
- em outra area (maximo 1,0 ponto, sendo 0,1 ponto atribuido a cada certificado
apresentado)

2) Treinamentos e/ou cursos ministrados (valor maximo: 1,0 ponto)
- na éarea pretendida (maximo 1,0 ponto, sendo 0,5 ponto atribuido a cada
estagio e/ou treinamento ministrado)

3) Publicacdo (valor maximo: 1,5 ponto)

- em periddico nacional ou estrangeiro (maximo 0,5 ponto, sendo 0,1 ponto
atribuido a cada publicacdo)

- em anais de congressos, nacionais ou internacionais, ou eventos cientificos
similares (maximo 0,5 ponto, sendo 0,1 ponto atribuido a cada resumo e/ou
certificado apresentado)

- publicacdes de ambito restrito — procedimentos, protocolos, patentes (maximo
0,5 ponto, sendo 0,1 ponto atribuido a cada publicacdo)

4) Experiéncia profissional (valor maximo: 5,0 pontos)
- ano de trabalho ou fracdo minima de 6 (seis) meses, pontuando até o total de
10 (dez) anos (méaximo 5,0 pontos, sendo 0,5 ponto por ano trabalhado)
- ano de bolsa, estagio e/ou iniciacdo cientifica ou fragdo minima de 6 (seis)
meses (maximo 2,0 ponto, sendo 0,5 atribuido a cada bolsa, estagio e/ou
iniciacao cientifica)

OBS:

1) N&o serdo aceitas copias de titulos e/ou documentos que ndo sejam aferidos e nem nova
versao do curriculo Lattes/CNPq ap6és o periodo de inscrigéo.

2) Cada titulo/documento serd pontuado uma Unica vez, sendo obrigatoria a apresentacdo de
todos os titulos/documentos aferiveis, inclusive publicacdes, através de coépia autenticada.
3) A comprovacao da experiéncia profissional sera feita da seguinte forma:

a) através da carteira profissional de trabalho ou de contrato de trabalho. Para os servidores
regidos pelo RJU ser& aceito o comprovante da nomeacédo em diario oficial ou termo de
posse ou a carteira de identidade funcional;

b) declaracéo atualizada de prestacao de servigos, em papel timbrado da empresa contendo
o numero de CGC, Inscricdo Estadual ou Municipal. Descricao das atividades no periodo
da prestacdo de servicos, sendo devidamente assinada e carimbada pelo Diretor
Responsavel, com firma reconhecida;



c) a comprovacao da experiéncia profissional nos itens descritos acima somente poderé ser
realizada mediante apresentacdo de declaragéo ou certificado relacionado as atividades
executadas — pela Coordenacdo de Recursos Humanos, em papel timbrado da
instituicdo de direito puablico ou privado, legalmente constituida, e assinada por
responsavel habilitado com firma reconhecida, exceto nos casos oriundos de instituicées
publicas.

4) Os documentos em outras linguas que ndo o Portugués deverao ser traduzidos por tradutor
oficial, atendendo a legislag&o nacional aplicavel.

5) Seréo desconsiderados os titulos/documentos que ndo atenderem as exigéncias deste edital.
6) O candidato devera preencher o formulario especifico (Anexo 2) onde fara a auto pontuacao,
apresentando os documentos comprobatorios rigorosamente na ordem descrita no formulario.
Esta pontuacdo serd avaliada pela comissdo examinadora, exatamente conforme a ordem
indicada pelo candidato.

VI - ENTREVISTA

A comissdo examinadora sera composta pela Coordenacao do Curso de Especializacao
em Controle da Qualidade de Produtos, Ambientes e Servi¢os Vinculados a Vigilancia Sanitaria
e pelos membros da Comissao de selecdo do curso. As entrevistas serdao pontuadas de 0 a 10,
valendo um ponto cada item (nota maxima 10).

VIl - CALENDARIO

16 a 27 de janeiro: inscricdo para o processo de selecao

03 de fevereiro: homologacéo

06 a 08 de fevereiro: analise de curriculo

09 e 10 de fevereiro: entrevistas (as datas e horarios serdo divulgados no mural da secretaria
académica e na Plataforma SIGA)

15 de fevereiro: divulgacdo dos aprovados (relacao disponivel na Secretaria Académica e na
Plataforma SIGA)

Até 17 de fevereiro: prazo para recurso

24 de fevereiro: divulgacao final dos aprovados (relacdo disponivel na Secretaria Académica e
na Plataforma SIGA)

27 de fevereiro a 02 de margo: matricula

VIl — CALCULO DA NOTA FINAL

A nota final dos candidatos sera o somatorio das notas ponderadas, respeitados o0s
respectivos pesos, obtidas nas 2 (duas) etapas. A nota final do candidato ao curso de
Especializacdo sera calculada da seguinte forma:

NF =[(n1 x 2) + (n2 x 1) / 3,0], onde NF é a nota final, n1 € a nota obtida na analise de
curriculo e n2 é nota obtida na entrevista.

O resultado final sera divulgado na Secretaria Académica e na Plataforma SIGA a partir
do dia 24 de fevereiro de 2012. A classificagéo final dos candidatos sera publicada por ordem
decrescente, restringindo-se ao numero de vagas previsto para o Curso.



IX - DISPOSICOES GERAIS

1) Sera excluido do processo de sele¢do o candidato que:
a) Praticar ato de incorrecdo ou descortesia com quaisquer dos examinadores, executores,
seus auxiliares, fiscais ou autoridades incumbidas da realizacdo das diversas etapas do
processo de selecéo;
b) Faltar ou chegar atrasado a qualquer das etapas;
c) Nao atender as determinacfes regulamentares do curso;
d) Deixar de assinar ou preencher com dados incorretos, rasurados ou inveridicos o
formulério de inscricao.

2) Havendo desisténcia de candidatos convocados, facultar-se-a a Coordenac¢éo do Curso de
Especializagdo substitui-los, convocando novos candidatos, com classificacdes posteriores,
seguindo rigorosamente a ordem de classificagédo, para o provimento das vagas previstas neste
edital.

3) Os candidatos que nado obtiverem a pontuacdo mini  ma de 7 (sete) pontos na nota final
serdo eliminados.

X - DECISOES E RECURSOS

A Comissado Coordenadora do Processo de Selecédo é integrada por 4 (quatro) membros
titulares indicados pela Coordenacdo do Curso e reunir-se-4 com a presenca da maioria
absoluta dos seus membros. Compete a Comissdo Coordenadora do Curso de Especializacao
em Controle da Qualidade de Produtos, Ambientes e Servi¢os Vinculados a Vigilancia Sanitaria
deliberar sobre todos os assuntos que forem atinentes ao Processo de Selecéo.

Sera permitida a revisdo da pontuacdo atribuida a analise de curriculo, desde que a
solicitacdo seja feita no prazo maximo de 48 horas apds a divulgacdo de seu resultado. Nao
havera recurso para entrevista.

As condi¢des do Processo de Selecéo sdo as constantes neste Manual.

XI — OBSERVACOES FINAIS

A documentacdo dos candidatos ndo selecionados estara a disposicdo, por 30 dias, na
Secretaria Académica do INCQS, a contar da data de divulgacéo do resultado final do processo
de selecdo. Apos este prazo, sera destruida.

Os casos ndo contemplados por este edital serdo resolvidos pela Comisséo
Coordenadora do Processo de Selecéo e pela Coordenacgéo de Pesquisa e Ensino.



ANEXO 1

TERMO DE COMPROMISSO

CARTA DE CIENCIA E AUTORIZACAO

................................................................................................................... , Ssob
minha responsabilidade hierarquica participara da Selecdo Publica para o
curso de Especializacdo em Controle da Qualidade de Produtos, Ambientes e
Servicos Vinculados a Vigilancia Sanitaria do Programa de Pés-Graduacdo em
Vigilancia Sanitaria do Instituto Nacional de Controle de Qualidade em Saude
da Fundacéo Oswaldo Cruz. Caso o (a) mesmo (a) seja aprovado (a), autorizo
sua matricula para realizacdo do curso de Especializacdo em Controle da
Qualidade de Produtos, Ambientes e Servi¢os Vinculados a Vigilancia Sanitaria
com duracdo de no maximo 12 meses, com inicio previsto para margo de
2012.

Em.......... de o de 2012.

Responsavel oficial/Chefia imediata responsavel




ANEXO 2

Curso de Especializagdo em Controle da Qualidade de  Produtos,
Ambientes e Servi¢os vinculados a Vigilancia Sanitd  ria

FORMULARIO PARA PONTUACAO DA ANALISE DE TITULOS/SEL ECAO 2012

(o documento comprobat6rio devera estar rigorosamente numerado na mesma ordem descrita neste formulario)

OBS: Utilize quantas folhas forem necessarias, continuando a numeragéo.

TOTAL:

OBSERVACAO:

Rio de Janeiro, de de 2012.

(Assinatura do candidato)



