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REGULAMENTO INTERNO DOS CURSOS DE QUALIFICACAO

1. OBJETIVOS E NATUREZA DOS CURSOS

1.1.  Os cursos de qualificagdo oferecidos pelo Instituto Nacional de Controle de Qualidade
em Saude (INCQS) s3o comprometidos com a missdo institucional e voltados para a
complementacdo, ampliacdo e aprofundamento do nivel de conhecimento tedrico-pratico em
diversas areas do saber, sendo desenvolvidos para atender as realidades concretas da satde

publica.

1.2.  Os cursos de qualificacdo sdo direcionados a comunidade e, em particular, aos
trabalhadores da satide, e possuem o objetivo de atender as demandas por formacdo para o
trabalho em fungdes especializadas relacionadas ao controle da qualidade de produtos,
ambientes e servigos e seus impactos sobre a satide da populacdo envolvendo principalmente a

vigilancia sanitaria.

1.3.  Poderao ser oferecidos cursos de iniciativa do INCQS, de carater regular ou eventual,
ou sob demanda institucional, em parceria entre unidades ou escritorios da Fundagdo Oswaldo

Cruz (Fiocruz) ou em colaboracdo com outras institui¢cdes publicas.

1.4.  Os cursos de qualificacdo s3o cadastrados e divulgados através do Campus Virtual

Fiocruz (CVF) e oferecidos nas seguintes categorias:

I - Aperfeicoamento: curso de formagdo continuada que tem por objetivo o
aprofundamento de saberes, aptiddes e/ou técnicas ja adquiridas em determinadas
habilitagdes na area profissional ou académica. Possui carga hordria minima de 180
horas e destina-se, a formagao continuada de profissionais de nivel superior, oriundos
preferencialmente de instituigdes publicas, e que atuam na area de controle da qualidade

de produtos, ambientes e servigos.

Av. Brasil, 4365 - Manguinhos - CEP 21040-900 - Rio de Janeiro - RJ - Brasil
Tel: (0xx21) 3865-5288 - E-mail: incgs.cursos@fiocruz.br. — Home-Page: www.incgs.fiocruz.br



http://www.incqs.fiocruz.br/

Ministério da Saude

FIOCRUZ
Fundacgdo Oswaldo Cruz

Instituto Nacional de Controle de Qualidade em Saude INCQS

IT - Atualizacio: curso de formagao continuada que tem por objetivo a atualizagdo de
saberes, praticas e/ou técnicas de trabalho necessarios ao desempenho de atividades
profissionais ou académicas. Possui carga horaria minima de 30 horas e destina-se a
profissionais de nivel técnico ou superior oriundos, preferencialmente, de instituigdes

publicas e que atuam na area de controle da qualidade de produtos, ambientes e servigos.

III — Desenvolvimento: cursos de formacao inicial ou continuada que tém por objetivo
desenvolver aptiddes, novos conhecimentos, praticas e/ou técnicas necessarias ao
desempenho de atividades profissionais ou académicas. Possui carga hordria minima de

15 horas. No INCQS, sdo subdivididos em:

ITL.1. Capacitacao: sdo cursos tedricos ou tedrico-praticos caracterizados por
capacitagdo em servicos, sob planejamento, supervisao e orientacao profissional
especializada. Destina-se a profissionais de nivel técnico ou superior oriundos,

preferencialmente, de institui¢cdes publicas.

II1.2. Curso de Férias (Edicao Verao e Edi¢iao Inverno): sdo cursos que possuem o
propdsito de contribuir para a complementacdo do nivel de conhecimento em diversas
areas do saber, sendo desenvolvidos para atender demandas relacionadas a saude publica
e vigilancia sanitaria. Destinam-se a estudantes de graduagao e pos-graduagdo que tem
interesse em atuar na area da saude ou a profissionais que ja atuam nesta area. Sao
ofertados por profissionais do INCQS e/ou docentes do Programa de Pés-Graduagiao em
Vigilancia Sanitaria (PPGVS) do INCQS, com a colaboragdo de doutorandos do
PPGVS. Ocorrem entre os meses de janeiro e fevereiro (Edicdo Verdo) e/ou julho e

agosto (Edicao Inverno).
2. ESTRUTURA CURRICULAR E REGIME DOS CURSOS

2.1. O projeto pedagdgico do curso (PPC) sera descrito no termo de referéncia do curso, cuja

elaboracdo ¢ realizada pelo responsavel pela oferta do curso.
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2.2. O termo de referéncia devera contemplar, no minimo, as seguintes informacgdes:

II.
III.
IV.

VL
VIL
VIIIL.
IX.

XI.
XI1I.
XIII.
XIV.
XV.
XVL

Tipo de curso (regular ou eventual ou sob demanda);

Categoria (Aperfeigoamento; Atualiza¢cdo; Desenvolvimento);

Titulo do curso;

Modalidade (presencial ou a distancia);

Responsavel(eis) pela oferta;

Setor/Laboratdrio/Departamento responsavel;

Descri¢ao do curso;

Justificativa;

Objetivos (geral e especificos);

Publico-alvo;

Regime didatico (datas; carga horaria)

Numero de vagas;

Critérios de selecdo (inclusive critério de desempate e documentacao exigida)
Metodologia;

Tipo de avaliag@o (prova e/ou participagao);

Detalhamento do curso (conteudo programatico, palavras-chave, bibliografia e

colaboradores)

2.3. Os cursos poderdo ser ministrados nas modalidades presencial ou educagdo a distancia

(EaD),

compreendidas como:

I - Presencial: Cursos em que o horario e o lugar das atividades educacionais sdo
previamente definidos, havendo interacdo presencial entre alunos e professores na maior
parte da carga horaria, podendo contar com a mediagdo por Tecnologias de Informagao
e Comunicagao (TIC).

IT - Educagdo a Distancia (EaD): Cursos em que o horério e o lugar das atividades
educacionais (sincronas e assincronas) sdo flexiveis e sendo mediadas pelas TIC na

maior parte da carga horaria. Os cursos EaD podem contar com mediacdo (docentes,
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facilitadores, monitores, mediadores ou tutores) ou ndo (configurando os cursos

autoinstrucionais).
3. PROCEDIMENTOS PARA CADASTRO E FUNCIONAMENTO DE CURSOS

3.1. Cabera ao responsavel pela oferta do curso definir as caracteristicas do(s) curso(s) sob sua
responsabilidade, com a concordancia da chefia de departamento/setor, preencher o termo de
referéncia pertinente ao tipo do curso — regular ou eventual ou sob demanda e o termo de

COmMpromisso.

3.2. O responsavel pela oferta do curso de qualificagdo devera ser servidor do INCQS, ainda

que cedido, sendo obrigatoria a nomeagao de um responsavel substituto.

3.3. A responsabilidade pelo curso podera ser compartilhada entre profissionais ndo servidores

do INCQS e de institui¢des parceiras, desde que tenha um responsavel servidor do instituto.

3.4. Sera assegurada aos docentes a autonomia didatica nos termos da Lei de Diretrizes e Bases

da Educacdo Nacional e do Regimento Geral dos Cursos de Qualificacdo da Fiocruz.

3.5. Na ocasido de oferta do curso deverdo ser observadas, pelos responsaveis pela oferta, as
seguintes especificagdes, em ordem de prioridade:

1. Capacidade de recursos humanos, condicionada a existéncia de professores ou instrutores
com disponibilidade de tempo e qualificagdo apropriada na drea de conhecimento do curso;

2. Disponibilidade de instala¢des, recursos materiais e financeiros para o bom andamento
do curso;

3. Demanda do publico-alvo.

4. Quando pertinente, as vagas serdo preferencialmente destinadas a profissionais oriundos
dos Laboratérios Centrais de Satide (LACENSs), das Vigilancias Sanitarias Estaduais ou
Municipais, da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéaria e de Instituicdes Federais;
Profissionais oriundos de outras institui¢des, poderdo ser aceitos dentro dos limites e
critérios pré-estabelecidos das vagas.
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3.6. A direcdo do INCQS e o(s) departamento(s)/setor(es) envolvidos na oferta do curso
apoiardo os responsaveis na realiza¢do, planejamento, programagdo, acompanhamento,

elaboracdo de orgamento e na busca por fonte(s) de financiamento.

3.7. A solicitagdo para oferta de cursos novos devera ser encaminhada a Coordenacdo de Cursos

de Qualificagdo do INCQS pelo e-mail incgs.cursos@fiocruz.br, juntamente ao termo de

compromisso assinado por todas as partes necessarias.

3.8. E de responsabilidade do responséavel pela oferta do curso fornecer as informagdes corretas

e atualizadas através do termo de referéncia.

3.9. As solicitagdes de cadastro de novos cursos serdo avaliadas pela Comissdo dos Cursos de
Qualificagdo do INCQS, que ficard responsavel pela elaboracdo de um parecer e aprovagao
sobre o cadastro. Os termos de referéncia e de compromisso deverdo ser enviados com

antecedéncia minima de noventa (90) dias da data proposta para o inicio do curso.

3.10. Em casos de cursos regulares, o responsavel interessado devera manifestar o interesse em
uma nova oferta em data que antecede o inicio do ano letivo desejado, visando a garantia de
disponibilidade das datas desejadas, organizacdo do processo de cadastro, divulgacao e sele¢ao

do curso.

3.11. O processo de cadastro de cursos sob demanda institucional constara das seguintes

especificidades:

I.  As solicitagdes de cursos sob demanda institucional serdo avaliadas pela
Coordenagdo dos Cursos de Qualificacdo, Coordena¢ao de Assisténcia ao
Ensino do INCQS, responsdveis pelos possiveis cursos e suas respectivas
chefias, quanto a viabilidade de oferta e execugao.

II. A solicitagdo do curso sob demanda devera ser enviada para o e-mail

incgs.cursos@fiocruz.br.
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III.  Os cursos sob demanda institucional poderdo ser realizados nas dependéncias do
INCQS ou nas instalagdes de responsabilidade da instituicio demandante
(demanda “in loco”).

IV. A realizacdo de cursos fora das dependéncias do INCQS (in loco) ocorrera
mediante solicitagdo prévia através de oficio nominal a Coordenagdo de Cursos
de Qualificagao.

V. O oficio devera informar o motivo, os tipos de ensaios (quando aplicavel), o
local de capacitagdo e o nimero de profissionais a serem capacitados.

VI.  Em caso de aprovacdo da demanda, serd solicitado o envio dos documentos de
cadastro (item 3.1) e se seguirdo os procedimentos determinados neste

regimento.

Paragrafo primeiro: As despesas de passagens, didrias de hotel, alimentacdo,
transporte dos profissionais responsaveis em ministrar o curso sob demanda, bem
como aquelas relacionadas aos insumos necessarios a realizacdo do curso (quando

aplicavel) serdo acordadas entre o INCQS e a instituicdo demandante.

Paragrafo segundo: Solicitagdes de cursos sob demanda recebidas por outras formas

de contato incgs.cursos@fiocruz.br que nao mencionadas no item II, deverdo ser

encaminhadas a Coordenacao de Cursos de Qualificacdo pela instituicdo demandante.

Paragrafo terceiro: solicitagdes de cursos sob demanda s6 precisam ser avaliadas
pela Comissdao de Cursos de Qualificagdo quando se tratarem de cursos que nunca
foram ofertados no INCQS. Solicitagdes de cursos ja cadastrados ndo serdo avaliados
novamente, a menos que ocorram alteragdes de grande porte no contetido

programatico.

3.12. Quaisquer alteragdes dos cursos realizadas posteriormente a aprovacdo da proposta

deverdo ser informadas pelo responsével do curso a Coordenagdo de Cursos de qualificagdao

pelo e-mail incgs.cursos@fiocruz.br. Quando observadas alteracdes significativas, a proposta

passara por novo processo de cadastro.
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3.13. A cada oferta de um curso de qualificacdo, devera ser realizada uma nova solicitacdo de

registro no CVF.

3.14. Todos os cursos solicitados através do CVF deverao ser aprovados pela Coordenagdo de
Cursos de Qualificacao ou pela Coordenagdo de Assisténcia ao Ensino ou pela Vice Direcao de

Ensino e Pesquisa do INCQS, através do Sistema do CVF.
4. ESTRUTURA ACADEMICA E CORPO DOCENTE

4.1. A Coordenacdo geral dos Cursos de Qualificacdo estd sob a responsabilidade do(a)
Coordenador(a) dos Cursos de Qualificagdo, do(a) Coordenador(a) de Assisténcia ao Ensino do

INCQS e da Vice Diretoria de Ensino e Pesquisa do INCQS.

4.2. A coordenagdo dos Cursos de Qualificacdio ¢ responsavel pela gestdo, fomento,
representacdo e prestacdo de contas (geracdo de dados e elaboragdo de relatdrios) das atividades

referentes aos cursos de qualificagdo.

4.3. A Comissdo dos Cursos de Qualificacio do INCQS ¢ responsavel pela elaboragdao de
pareceres e aprovagdo sobre o cadastro de novos cursos e alteragdes significativas de cursos ja

ofertados.
4.3.1. A Comissao dos Cursos de Qualificagdo do INCQS ¢ composta por:

e (Coordenacgao dos Cursos de Qualificagao

e Coordenagdo da Assisténcia ao Ensino

e Vice Direcdo de Ensino e Pesquisa

e Representante e suplente do Departamento de Farmacologia e Toxicologia
e Representante e suplente do Departamento de Imunologia

e Representante e suplente do Departamento de Microbiologia
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e Representante e suplente do Departamento de Quimica

4.4. A Comissao dos Cursos de Qualificagao do INCQS tera mandato inicial de 2 (dois) anos,

podendo ser reconduzido por igual periodo.

4.5. Sao atribui¢oes da Comissao de Cursos de Qualificacao do INCQS:
I. Reunir-se ao menos duas vezes ao ano, para acompanhar as ofertas de cursos;
II. Avaliar as solicitagdes de cursos novos;
[II. Emitir parecer sobre a aprovacgao ou nao dos cursos solicitados;
IV. Verificar alteragdes significativas realizadas em termos de referéncia de cursos

ja estabelecidos.

4.6. Sdo atribuicdes do responsavel pela oferta do curso:
I. Elaborar ou atualizar o termo de referéncia do curso;
II. Solicitar o cadastro do curso;
III. Realizar a conferéncia de dados da chamada publica;
IV. Realizar a selecdo dos candidatos;
V. Acompanhar e avaliar os alunos nos cursos;
VI. Enviar para a Secretaria Académica a planilha de presenga e avaliagdo dos
alunos devidamente preenchida e assinada em até 05 dias apds a finalizagdo do

Curso.
5. SELECAO, ADMISSAO E MATRICULA

5.1. Os candidatos deverdo atender aos critérios de inscri¢do e selecdo descritos na chamada

publica do curso.

5.2. O total de vagas serd distribuido de acordo com as normas nacionais e diretrizes

institucionais vigentes.

Av. Brasil, 4365 - Manguinhos - CEP 21040-900 - Rio de Janeiro - RJ - Brasil
Tel: (0xx21) 3865-5288 - E-mail: incgs.cursos@fiocruz.br. — Home-Page: www.incgs.fiocruz.br



http://www.incqs.fiocruz.br/

Ministério da Saude

FIOCRUZ
Fundacgdo Oswaldo Cruz

Instituto Nacional de Controle de Qualidade em Saude INCQS

5.3. O processo de selecdao dos candidatos compete ao responsavel pela oferta do curso e sera

realizado por meio de critérios de selecdo estabelecidos na chamada publica do referido curso.

5.4. A matricula do candidato ¢ condicionada a aprovag@o no processo seletivo e a apresentagao

de toda a documentacao exigida na chamada publica.

5.5. Compete a Secretaria Académica proceder a inclusdo dos candidatos selecionados em

Sistema Informatizado de Gestdao de Cursos do CVF.

5.6. E vedada a cobranga de mensalidade para o aluno por parte do INCQS, das institui¢des

demandantes ou parceiros.

Paragrafo tinico: os cursos de qualificacdo oferecidos pelo INCQS poderdo receber recursos
de instituigdes e empresas parceiras que viabilizem a sua execugdo, desde que previamente
aprovados pela Direcdo do INCQS, através dos mecanismos oficiais, conforme Portaria

840/2017-PR.
5.7. O trancamento de matricula s6 ¢ permitido para os cursos de aperfeicoamento.

5.7.1. O aluno interessado em realizar o trancamento da matricula para o curso de

aperfeicoamento devera requeré-lo através do e-mail incgs.cursos@fiocruz.br, informando os

motivos relevantes e/ou previstos em lei.

5.7.2. Para requerer o trancamento de matricula o aluno devera ter sido aprovado em pelo

menos uma disciplina, unidade de aprendizagem ou modulo.

5.7.3. O deferimento do trancamento de matricula serd concedido pela Comissao de Cursos

de Qualificacdo, por um periodo maximo de dois anos.

5.7.4. A reabertura de matricula estara condicionada a nova oferta do curso.
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5.7.5. A readmissdo do aluno em situagdo de trancamento de matricula serd avaliada pela
Comissdo de Cursos de Qualificacdo, apds analise do histdrico escolar, disponibilidade de

vagas e periodo letivo.

5.7.6. Casos omissos serdo avaliados pela Comissao de Cursos de Qualificagdo, a quem

caberd a decisdo final sobre a autoriza¢do ou ndo de trancamento e readmissao de matricula.

5.7.8. Estara automaticamente desligado do curso o aluno que se enquadrar em uma ou

mais das seguintes situagdes:

I.  For reprovado mais de uma vez em qualquer componente curricular ou
disciplina;

II. Nao completar todos os requisitos do curso no prazo estabelecido;

III. Ausentar-se mais de 25% da carga horaria obrigatdria do curso;

IV. Ausentar-se, parcial ou totalmente, das atividades sincronas em ambiente virtual

e dos encontros presenciais dos cursos a distancia.
6. RENDIMENTO, AVALIACAO E CERTIFICACAO

6.1. Todo curso de qualificagdo emitird certificado, desde que estejam estabelecidos na
chamada publica os critérios minimos de aproveitamento do curso (rendimento académico e

frequéncia).

6.1.1. Quando necessario, outros critérios podem ser definidos na chamada publica para

verificagdo do aproveitamento do aluno e posterior certificacao.

6.2. A defini¢do e verificacdo do rendimento académico fica a critério dos responsaveis pela

oferta do curso.
6.2.1. Deve-se adotar o seguinte sistema de conceitos para avaliar seu o rendimento
académico:
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A — Excelente------------ (equivalente a notas entre 9,0 e 10,0)
B — Bom ----------mmeee - (equivalente a notas entre 7,5 ¢ 8,9)
C — Regular -------------- (equivalente a notas entre 6,0 ¢ 7,4)
D — Insuficiente---------- (equivalente a notas menores do que 6,0)

6.2.2. O conceito C ou seu equivalente em notas ¢ considerado critério minimo de

aprovagao do rendimento académico.

Em cursos presenciais ou hibridos, ¢ exigida ao aluno frequéncia correspondente a pelo
menos 75% da carga hordria para aprovacdo em cada componente

curricular/disciplina/atividade académica.

6.4. Caso ocorram encontros presenciais nos cursos EaD, a frequéncia ¢ obrigatoria, ficando

vedado ao aluno ausentar-se, parcial ou totalmente, das atividades programadas, salvo em casos

assegurados por lei.

6.5. A certificagdo digital serd realizada pela Secretaria Académica do INCQS através do

Sistema Latissimo do CVF, uma vez cumpridos os requisitos minimos de aproveitamento do

curso.

6.6. Os discentes regulares dos cursos de aperfeicoamento poderdo requerer aproveitamento de

componentes curriculares, no limite méximo de 1/3 da carga horaria do curso, e sob as seguintes

condigoes:

I - O discente devera ter cursado os componentes curriculares com aprovagdo, € em
periodo nunca anterior a dois anos da data de inicio da oferta em que estd matriculado;
II - O aproveitamento de componentes curriculares se dard apenas se houver

equivaléncia de conteudo programatico e de carga horaria.
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III - A andlise e definicdo de critérios para aproveitamento de estudos cabera a
coordenacdo do Curso de Aperfeicoamento com base no Projeto Pedagdgico do Curso
ou equivalente.
6.7. Todos os cursos a serem certificados deverdo estar adequados a este regulamento.

7. DISPOSICOES GERAIS

7.1. Os Cursos de Qualificacdao ndo necessitam de autorizagdo para funcionamento por parte do

Ministério da Educagdo (MEC), sendo normatizados por este regimento.

7.2. Os Cursos de Qualificagdo sdo gratuitos, ndo havendo possibilidade de concessdo de bolsas,

passagens ou didrias para permanéncia de alunos provenientes de outros estados.

7.3. O presente regimento estd de acordo com o Regimento Geral da P6s-Graduacdo Stricto

Sensu, Especializacao Lato Sensu e Cursos de Qualificacdo da Fundacdo Oswaldo Cruz,

aprovado pelo Conselho Deliberativo da Fiocruz em 27 de maio de 2021.

7.4. Os casos ndo previstos neste regimento serdo resolvidos pela Coordenagdo dos cursos de
qualificacdo, e/ou pela Coordenagao de Assisténcia ao Ensino e/ou pela Vice Direcdo de Ensino

e Pesquisa do INCQS.

7.5. Este regulamento podera ser reformulado por motivos de lei ou por alteragdo de Regimento
Geral da Pos-Graduacao Stricto Sensu, Especializacao Lato Sensu e Cursos de Qualificagdo da

Fundagao Oswaldo Cruz.

O presente regulamento foi aprovado em reunido da Comissdo de Cursos de Qualificacdo em

06 de margo de 2026 e entrou em vigor na data de sua aprovagao.
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