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FIOCRUZ
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Instituto Nacional de Controle de Qualidade em Satde

CURSO DE ESPECIALIZACAO EM CONTROLE DA QUALIDADE DE PRODUTOS,
AMBIENTES E SERVICOS VINCULADOS A VIGILANCIA SANITARIA

NORMAS PARA ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLl,JSAO DE CURSO (TCC), POS
APROVAGCAO E AUTODEPOSITO NO REPOSITORIO ARCA FIOCRUZ
1. ENTREGA DO TCC
1.1Entrega

O TCC devera ser enviado para o e-mail incgs.especializacao@fiocruz.br, juntamente com
o Formulario de Confirmacao de Entrega (anexo 1) assinado pelo orientador.

1.2Prazo

1.2.1 A entrega do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) devera ser realizada, no maximo,
até 30 dias apds o término das aulas do curso;

1.2.2 O TCC néo sera aceito apos o prazo estabelecido. Casos excepcionais serdo analisados
pela Comissao do Curso de Especializagdo mediante solicitagdo formal do discente, com a
anuéncia do orientador, podendo ser concedida prorrogacédo de prazo antes de possivel
desligamento.

2. AVALIAGAO DO TCC

2.1Comissao Avaliadora

2.1.1 A avaliacdo do TCC sera realizada por comissdo examinadora composta por dois
membros do corpo docente do Curso de Especializagao, preferencialmente. Avaliadores

externos poderao ser convidados, quando necessario;

2.1.2 Todos os membros da comissdo avaliadora deverao ser portadores, no minimo, do grau
de Mestre e serao indicados pela Coordenagao do Curso de Especializagao;

2.1.3 O orientador nao podera fazer parte da comissao avaliadora.
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2.2 Critérios para Avaliagao
2.2.1 A avaliagao do TCC devera considerar os seguintes critérios:

I. Relevancia do tema e a adequacao a area de Vigilancia Sanitaria;
II. Clareza dos objetivos do trabalho;

lll. Coeréncia da metodologia selecionada;

Ill. Qualidade técnico-cientifica;

IV. Redacéo cientifica e conformidade com as normas académicas;
V. Observancia dos principios éticos e de integridade cientifica.

2.2.2 Cada avaliador devera atribuir um dos resultados ao TCC:

( ) Aprovado
( ) Reprovado
( ) Aprovacéo condicionada a modificagbes

2.2.3 Apds a atribuicdo do resultado, cada avaliador devera preencher e assinar o Formulario
de Avaliacdo do TCC (anexo 2) e, em seguida, enviar para a Secretaria Académica;

2.2.4 Em caso de aprovacgado condicionada a modificagbes, todas as modificagdes a serem
feitas deverdo constar no Formulario de Avaliagdo do TCC (anexo 2);

2.2.5 Em caso de discordancia nos pareceres emitidos pelos avaliadores, o TCC sera avaliado
pela Comissao do Curso de Especializagdao. Apds a avaliagcao, sera emitido um parecer final,
que sera enviado para a Secretaria Académica.

2.3Resultados da Avaliagdao do TCC

2.3.1 No prazo maximo de 30 dias apds a data limite para a entrega do TCC, o aluno sera
informado, por e-mail, pela Secretaria Académica sobre o resultado da sua avaliagao.

2.3.2 A Secretaria Académica verificara todos os Formularios de Avaliagdo do TCC (anexo 2)
enviados pelos avaliadores, incluira os resultados no sistema e informara aos pds-graduandos
e aos seus orientadores, por e-mail.

2.3.3 De acordo com o resultado obtido, o pés-graduando devera seguir um dos itens abaixo:
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- TCC Aprovado

a) Apos o recebimento do e-mail da Secretaria Académica, o pds-graduando devera enviar

o TCC para a Biblioteca do INCQS, conforme descrito no item 3 e seguintes.

- TCC com Aprovacgao condicionada a modificagdes

a) Apos o recebimento do e-mail da Secretaria Académica, o pds-graduando devera

realizar as modificagcbes recomendadas pela banca e entregar a versao revisada, no
prazo maximo de 30 dias, a contar da data em que foi notificado, por e-mail, do
resultado;

b) A versao revisada do TCC devera ser enviada a Secretaria Académica, juntamente com

c)

o um novo Formulario de Confirmagao de Entrega (anexo 1) assinado pelo orientador;

O pdés-graduando que ndo cumprir as exigéncias recomendadas pela banca ou o prazo
estabelecido para entrega da versao revisada sera considerado reprovado;

d) A Secretaria Académica verificara a nova documentacgao recebida, incluira o resultado

da avaliagéo no sistema e informara ao pés-graduando o resultado, por e-mail;

e) ApoOs o recebimento da notificagdo, por e-mail, o poés-graduando devera enviar o TCC

para a Biblioteca do INCQS, conforme descrito no item 3 e seguintes.

- TCC Reprovado

a) Ap6s o recebimento do e-mail da Secretaria Académica, o pds-graduando com TCC

b)

reprovado pela comissdo examinadora uma unica vez tera oportunidade a uma nova
entrega do trabalho, em data a ser fixada pela Coordenacgao do Curso;

O TCC sera avaliado pela comissao avaliadora, que devera atribuir apenas o resultado
aprovado ou reprovado;

c) ApOs a atribuicdo do resultado, cada avaliador devera preencher e assinar o Formulario

de Avaliacdo do TCC (anexo 2) e, em seguida, enviar para a Secretaria Académica;

d) A Secretaria Académica verificara todos os Formularios de Avaliagédo do TCC (anexo 2)

enviados pelos avaliadores, incluird os resultados no sistema e informara ao poés-
graduando, por e-mail;

O aluno que alcancar a aprovacao devera enviar o TCC para a Biblioteca do INCQS,
conforme descrito no item 3 e seguintes;
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f) No caso de nova reprovacdo do TCC, o aluno sera automaticamente reprovado no
curso, nao tendo direito ao certificado de conclusdo do Curso de Especializagdo em
Controle da Qualidade de Produtos, Ambientes e Servicos vinculados a Vigilancia
sanitaria.

3. ENVIO DO TCC PARA A BIBLIOTECA
3.1 Alunos aprovados no TCC

3.1.1 Os alunos deverao enviar para a biblioteca do INCQS (incgs.biblioteca@fiocruz.br), por e-
mail, o TCC em formato word para verificacdo dos critérios definidos no Manual de
Normalizacdo de Trabalhos Académicos do INCQS, juntamente com o Formulario de
Autorizagdo para o Autodepédsito do TCC no Repositério ARCA (anexo 3), assinado (via
Gov.br) pelo orientador e pela Coordenacgao do Curso;

3.1.2 Apos a verificacdo, pelos profissionais da biblioteca do INCQS, de que os critérios
definidos no Manual de Normalizacdo de Trabalhos Académicos do INCQS foram obedecidos,
sera incluido no Formulario de Autorizagdo para o Autodepdsito do TCC no repositério ARCA
(anexo 3) a assinatura digital da biblioteca;

3.1.3 De posse do formulario de autorizacédo para autodepdsito do TCC no repositorio ARCA,
com as todas as assinaturas necessarias, o0 aluno devera encaminhar, por e-mail, este
documento para a Secretaria Académica (incgs.especializacao@fiocruz.br), juntamente com o
TCC em sua verséo final no formato Word e PDF;

3.1.4 A seguir, o pés-graduando devera realizar o autodepdsito no Repositério Institucional da
Fiocruz ARCA, conforme descrito no item 4.

4. AUTODEPOSITO DO TCC NO REPOSITORIO ARCA FIOCRUZ

4.1 Cadastro no Repositoério Institucional da Fiocruz ARCA

O aluno devera efetuar o cadastro no Repositério Institucional da Fiocruz
ARCA (www.arca.fiocruz.br), conforme orientacbes do Manual instrucional para repositério
ARCA-Fiocruz.

4.2 Autodepdsito no Repositério Institucional da Fiocruz ARCA

4.2.1 Para realizar o autodepodsito € necessario efetuar o upload do TCC, do Formulario de
Autorizagao para Autodepdsito do TCC no Repositério ARCA (anexo 3) e do Termo de cessao
de direitos autorais (anexo 4) no formato PDF;

4.2.2 ApOs a finalizagao da submissdo do TCC no repositério ARCA, o aluno recebera um e-
mail com a notificagdo de aprovagdo ou rejeicdo (no caso de necessidade de ajustes) da
publicagdo do seu TCC.
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5. HISTORICO ESCOLAR E CERTIFICADO DO CURSO

Apods a publicacdo do TCC no repositério ARCA, o aluno podera solicitar, por e-mail, a
Secretaria Académica o certificado e historico escolar do curso de Especializagdo em Controle
de Qualidade de Produtos, Ambientes e Servigos.

ANEXO 1 - Formulario de Confirmagao de Entrega do TCC
ANEXO 2 - Formulario de Avaliagéo do TCC
ANEXO 3 - Formulario de Autorizacéo para o Autodepdsito do TCC no Repositorio ARCA

ANEXO 4 - Termo de Cessao de Direitos Autorais
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ANEXO 1
FORMULARIO DE CONFIRMACAO DE ENTREGA DO TCC
Aluno(a):
Ano de Ingresso:
Data de entrega do TCC: / /
Titulo do Trabalho:
Orientador(a):
Assinatura do Aluno(a)
Assinatura do Orientador(a)
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ANEXO 2

FORMULARIO DE AVALIACAO DO TCC

Aluno(a):

Ano de Ingresso:
Titulo do Trabalho:

Nome do(a) avaliador(a):

CRITERIOS A SEREM AVALIADOS:

I. Relevancia do tema e a adequacao a area de Vigilancia Sanitaria;
Il. Clareza dos objetivos do trabalho;

lll. Coeréncia da metodologia selecionada;

Ill. Qualidade técnico-cientifica;

IV. Redacéo cientifica e conformidade com as normas académicas;
V. Observancia dos principios éticos e de integridade cientifica.

RESULTADO DA AVALIAGAO:
() Aprovado
() Aprovacéo condicionada a modificagbes
() Reprovado
SUGESTOES:

No caso de APROVACAO CONDICIONADA A MODIFICACOES, descrever as modificagbes

necessarias:

Assinatura do Avaliador(a)
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ANEXO 3

FORMULARIO DE AUTORIZACAO PARA O AUTODEPOSITO DO TCC

NO REPOSITORIO ARCA

Aluno(a):

Ano de Ingresso:
Titulo do Trabalho:

APROVAGAO DO(A) ORIENTADOR(A):

Assinatura:

APROVAGAO DA COORDENAGAO DO CURSO:

Assinatura:

APROVAGAO DO RESPONSAVEL PELA BIBLIOTECA DO INCQS:

Assinatura:
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ANEXO 4

INCQS

TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS — Folha 1/2

TERMO DE CESSAD DE DIREITOS AUTORAIS

descrita abaixo, cujo titulo &

Eu, infra-assinade e qualificado, autor 2/ou legitima titular dos direitos autorais sobre a obra autoral

aqui cedidos se iniciara:

|margue somente uma das opcdes abaixg)

D imediatamente, a partir dests data

Condicdes desta Cessdo.

Rio de Janeiro, de

denominads zqui & adiantz simplesmente de OBRA, em consonancia com 2 “Politica de Acesso
Aberto a0 Conhecimento da Ficcruz®, CEDO = TRANSFIRO, totzl & gratuitamente, 3 FIDCRUZ -
FUNDACAO OSWALDO CRUZ, em cardter permanente, irrevogavel @ NAD EXCLUSIVO, todos os
direitos patrimaniaiz MAQ COMERCIAIS de utilizagio da obra artistica &/ou cientifica indicada acima,
inclusive os direitos de voz, imagem e conexos vinculados & OBRA, durante todo o prazo de duracic
dos dirgitos autorais & conexos, em qualquer idioma 2 em todos os paises, de acordo com os Termos
& Condigdes desta Cess3o, restando claro que s2o0 devidos o respectivos créditos autorais em todas
as utilizagtes da DBRA = gue o exercicio pela FIDCRUZ - FUNDAGAD OSWALDO CRUZ dos direitos

Dl a partir da mesas 4 contar desta data,

D @ partir de data futura & ser posteriormente infermada, uma vez gue

a OBRA estd em pstudo de patenteamentos ou sob sigilo, entretanto, CEDO
@ TRAMNEFIRD, & partir desta data, a5 direitos sobre os dados descritivas - autor,

arientador, pragrama, titulo, ana, resuma - da obra, de acorda com os Termos e

MOME & ASSINATURA DO[A) AUTOR[A)

Telefonsa: D Andiovizual

] outros

DADOS DD ATTOR DESGR](_ZﬁO DA OERA
Home: A OBRA objeto dasta CazzSo da Dirsitos &
CEF on CNET- (mErgue somente ums das opoies abaito)
o : djamga cientifice
Endereco complato: D livro

([} wabalho, apressmtacis, palestra em comgresso,
simposic, saminaro, moontro, mesa Sic

() Bacurzo Educacional
E-mail: ([ Tase, Diszertagio ou honosrafia
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ANEXO 4

TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS — Folha 2/2

Fundegdno Owwaldo Crar

TERMOS E CONDICOES

1 - DIREITOS CEDIDOS

& cessdo total ndo exclsiva, permanente e irrevagdvel dos direitos autorais de utilizagdo nda
comerdial de gue trata este documento inclui, exemplificativaments, os direitos de disponibilizagio e
comunicacio da DBRA, erm qualguer modalidade, meaio ou veiculo, digital ou analdgicn, inclusive mediante sua
inclusdo em Repositdrios Digitais, bem comao as direitos de reproduciio, exibiclo, execugdo, interpretacia,
declamagho, encenagia, recitaco, expoeigio, arquivamento, mclusia em banca de dades, preservacia,
difusia, distribuicio, divulgagio, transmissia, retransmissda, radiedifusia, empréstima, tradugdo, dublagem,
legendagem, adaptaca, criacko de abras derivadas, inclusda em nowas obras ou coletineas, reutilizacia,
edigia, producio de recursos educacionais e cursas ou gualquer Forma de utilizago ndo comercial.

1 - AUTORIZACAD A TERCEIROS

A cesslio aqui especificada confere & FIQCRUZ - FUNDAGCAD OSWALDO CRUZ o direite de autorizar
qualguer pessaa - fisica ou juridica, publica ou privads, nacional sy estrangeins - aoesuar @ otilizar samplaments
a DBRA, sem exclusividade, para quasquer finalidades ndo comerdiais, nos termos deste instrumento.

1 - U505 NAD COMERCIAIS

Usos ndo camerciais s3o aqueles em gue a 0BRA & disponibilizada gratuitamente, sem cobranga ao
usudrio & sem intuito de lucra direto par parte daguels gue a deponibiliza e utiliea, restando claro que, para
fins deste instrumenta, ndo configuram wso comercial a dsponibilizacio em sitios ou indexadores digitais,
ainda qué com anuncias, desde que o anincies ndo sejam vinculados diretamente 3 OBRA.

4 - NAD EXCLUSIVIDADE

& nio exclusividade dos direitos cedidas significas que tanto afs) AUTOR(es) efou TITULAR{es) como a
FIOCRUZ - FIJNIII.II.E_:.EEI OEWALDD CRUZ ou sews autarizados poderdo exercé-los indvidualments de farma
independente de autra sutarizacia au comunicacio, prévia ou futurs.

5 — DIREITOS RESERVADOS

Sho reservados exclusivameants aals) AUTOR{es) &fou TITULAR{Es| as diraitas morais sobre as OBRAS
de sua autoria efou titularidade, sendo os terceiros wsedrios responsdseis pela atribuigio de autoria e
manutengio da integridade da OBRA em qualkjuer wtilizagda. Ficam reservades exclusivamente ao(s)
AUTOR|ec) ofou TITULAREx] a5 uses cormerciais da ORRA incluida no dmbito deste instruomento.

& - AUTORIA E TITULARIDADE

=) AUTOR{es) efou TITULAR(es| declaralm) ainds que a OBRA & criaglo ariginal prapria,
responsabilizando-se integralmente pelo conteddo e outras elementos gue fazem parte da OBRA, inclusive os
direitos de voz, imagem & conexos vinculados 3 OBRA, obriganda-<e a indenizar terceiras por danos, bem cama
indenizar e ressarcir a FIDCRUZ - FUN EI.&I;.EEI OSWALDD CRUZ de eventuais despesas gue vierem a suportar,
em razdo de qualguer ofensa a direitas autarais, conexes, voz ou imagem, principalmente no gue diz respeita
a plagio e violapies de direitos.

7 - GRATUIDADE

& cesido e autorizagio dos direitos indicados & estabelecidos neste instrumenta s3a gratuitas, nia
sendo devida gualquer remuneragio, a gualguer titula, a0 autar efou titular, a gualquer tempa.

i - VALIDADE

s partes concardam que este instrumenta contratual, vmaver acordadao e assinada, serd digitalizado
& terd o mesmo valor juridico que Sua versio impressa.
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