de Qualidade em Salde Fundagao

Oswaldo Cruz

Instituto Nacional de Controle nl_‘lj‘\ FIOCRUZ

INCQS

Manual de normalizacao
de trabalhos académicos

Alexandre Medeiros Correia de Sousa
Janaina Leal

Rio de Janeiro
2019



Ministério da Satde
Ministro
Luiz Henrique Mandetta

Fundacao Oswaldo Cruz
Presidente
Nisia Trindade Lima

Instituto Nacional de Controle de Qualidade em Saude
Diretor
Antonio Eugenio Castro Cardoso de Almeida
Vice-Diretor de Ensino e Pesquisa
Silvana do Couto Jacob
Coordenadores da Pés-Graduacao em Vigilancia Sanitaria
Katia Christina Leandro
Ivano Raffaele Victorio de Filippis Capasso
Coordenadores do Mestrado Profissional
Bernardete Ferraz Spisso
Coordenadores do Mestrado Académico e Doutorado
Katia Christina Leandro
Ivano Raffaele Victorio de Filippis Capasso
Coordenadores do Curso de Especializacao em Controle da Qualidade em Produtos,
Ambientes e Servi¢os Vinculados a Vigilancia Sanitaria
Katia Christina Leandro
Coordenadores do Curso de Residéncia Multiprofissional em Satde na Area de
Vigilancia Sanitaria com Enfase na Qualidade
Fausto Klabund Ferraris
Silvana do Couto Jacob

Catalogagao na fonte
Instituto Nacional de Controle de Qualidade em Saude
Biblioteca

S725
Sousa, Alexandre Medeiros Correia de

Manual de normalizacdo de trabalhos académicos / Alexandre Medeiros Correia
de Sousa e Janaina Leal. — Rio de Janeiro: INCQS, 2019.

84 p.: il tab.
1. Metodologia de pesquisa. 2. Manual técnico. 3. Redacgao de trabalho
intelectual. I. Instituto Nacional de Controle de Qualidade em Satide (Brasil).

Biblioteca. II. Titulo.

CDD 001.42

Os dados que constam nos exemplos utilizados nessa apostila sdo ficticios, empregados apenas para fins
ilustrativos.



SUMARIO

APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS ........cooooomrvrrrreereereereeerranne. 5
Estrutura do traballio .......c..ccoireiiiiiniccec e 6
FOImMatagao .....cocveeuieiiiiiiiiiiiictccte ettt 8

PARTE EXTERNA ...ttt ettt b et 14
CAPA vttt 14
LOMDBAAA ..ottt 16

PARTE INTERNA ...ttt ettt sttt ettt b e e 18

Elementos Pré-Textuais ......c..coooririiiiiniiieienee ettt 18
FOINA d@ TOSTO ..ttt 18
Ficha catalografica .........cccooviiiiiiiiii s 24
Folha de aprovagao ........cccoeeiiiiiiiiiiiiic s 26
DEICALOTIA ...ttt 32
AGradeCimentos ........ccociviiiiiiiiniii s 34
EPIZTafe ...c.ooiiiiii s 36
Resumo em lingua portuguesa ...........ccceeueueieieieiciciciciciciciccccc s 38
Resumo em lingua eStrangeira ...........cccoevvviviiiiiiinininiiiiiicccc s 40
Lista de lUSIIACOES ....c.veeeieeeieiieiecieeiee ettt e et et e st ae et e e et e e e e s seesseesaesseenseennanes 42
Lista de tabelas .....cceeruerieieiirieicc e 44
Lista de abreviaturas, siglas € SIMbOIOS .........ccceceiruiiiiiiniiiiiiinccce 46
SUIMATIO «tttinieieteetete ettt ettt et b et b et et s bt e e bt et et e st e b e b et e bt et et et eneenen 48

Elementos TeXtuais ...........cccceiiviiiiiiiiniiiiiccc e 50

Elementos POS-TeXtUAIS .........ccceeueiruiriniiiiiieie ettt 52
RELETEIICIAS ...ttt ettt b e b e nae e 52
APENAICE(S) wovvvviiiiiiiiiiic 54
AIEXO(S) wvverurerieteetenitestt ettt ettt e ettt et b ettt b ettt b et et be bt et e e bt bt st sbe e beeaaen 56
oY e =1 (<) NSO OO 58
GLOSSATIO .ttt ettt b ettt b et et e bt e bt eb et et e bt e st eneebeee 58

ELABORACAO DE REFERENCIAS, CITACOES E NOTAS DE RODAPE.............. 59



ROLOTOIICIAS .o eeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e e eeeaeeeeaeeeaaaaaaaaes 59

CHEAGAO ettt ettt ettt a e bbbt sb ettt sa e bt n e 69
Observagoes acerca das CItACOES ........cocereeeruirierienenieneeertetetetesresre sttt 71
Outras caracteristicas do sistema de chamada .......c..cccocevvecerineniininciiincencee 73
Nota de rodapeé ... 75
ILUSTRACOES, TABELAS, EQUACOES, FORMULAS E SIGLAS ..........ccccooouun...... 76
TIUSETAGOES ..ottt ettt ettt e saenes 76
TADELAS ..ttt 78
Equagoes @ fOrmulas ..o 80
SIGLAS ..t 80



APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Este manual especifica os principios gerais para a elaboragao de trabalhos
académicos (teses, disserta¢Oes e outros), visando sua apresentacdo a institui¢ao (banca,
comissao examinadora de professores, especialistas designados e/ou outros).

A Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) estabelece através da
norma NBR 14724:2011 os principios gerais para a elaboragao de trabalhos académicos
(teses, dissertacOes e outros), visando sua apresentagao a institui¢ao (banca, comissao
examinadora de professores, especialistas designados e/ou outros).

Para todos os efeitos, seguem-se as seguintes defini¢cdes sobre trabalhos

académicos para o qual este manual se aplica:

Teses - Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposi¢ao de um estudo cientifico de tema tinico e bem delimitado. Deve ser elaborado
com base em investigacdo original, constituindo-se em real contribuicao para a
especialidade em questzo. E feito sob a coordenacio de um orientador (doutor) e visa a

obtencao do titulo de doutor ou similar.

Dissertacao - Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo retrospectivo, de tema unico e bem delimitado em sua
extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacgdes. Deve evidenciar
o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematiza¢ao
do candidato. E feito sob a coordenacio de um orientador (doutor), visando a obtencao

do titulo de mestre.

Outros trabalhos académicos (TCC — Trabalho de Conclusao de Curso, TGI — Trabalho
de Graduacao Interdisciplinar, Trabalho de Conclusao de Curso de Especializa¢ao e/ou
Aperfeicoamento). Documento que representa o resultado de um estudo, devendo

expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado
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da disciplina, modulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados.

Deve ser feito sob a orientagao de um orientador.

A norma define ainda a estrutura das partes que as compdem, a sequéncia em

que devem figurar e a formatacgao de cada elemento.

Estrutura do trabalho

A estrutura de um trabalho académico compreende a parte externa e a parte
interna.

A parte externa é composta pela Capa e pela Lombada. J4 a parte interna é
estruturada em trés grandes divisOes: elementos pré-textuais, elementos textuais e
elementos pds-textuais.

Os elementos pré-textuais antecedem o texto com informacgdes que ajudam na
identificacao e utilizagdo do trabalho e sdao compostos por: Folha de rosto, Ficha
catalografica, Folha de aprovagao, Dedicatdria(s), Agradecimento(s), Epigrafe, Resumo
em lingua portuguesa, Resumo em lingua estrangeira, Listas de ilustra¢des, Lista de
tabelas, Lista de abreviaturas e siglas, Lista de simbolos e Sumario.

Os elementos textuais sao compostos pelas se¢Oes e subsegoes do trabalho, que
se dividira basicamente em: Introdugao (contendo justificativa, objetivos gerais e
objetivos especificos), Desenvolvimento (metodologia, resultados e discussdao) e
Conclusao.

Os elementos pds-textuais sao formados por informagdes que complementam o
trabalho e sao organizados em: Referéncias, Glossdrio, Apéndice(s), Anexo(s) e
Indice(s).

Alguns recursos textuais também sao previstos para a redagao do texto, como é
o caso de Cita¢ao, Notas de rodapé, Ilustragdes, Quadros, Tabelas, dentre outros. Suas
funcionalidades e regras serao explicadas a contento.

Com a finalidade de orientar os usudrios sobre a disposi¢ao dos elementos do

trabalho cientifico, é esquematizado a estrutura bdsica na ilustragao seguinte.



ESQUEMA DA ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

PARTE INTERNA

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

ELEMENTOS TEXTUAIS

Desenvelvimento

Lista de simbolos (+)
Lista de siglas [+]
Lista de tabelas (=)

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Lista de ilustracdes | +)

Apradecimento [+)
Dredicatoria (+)
Folha de aprovacio

Feolha de rosto

Apéndice (=)

[#] Elementos opcicnais




8

Formatacao

Ainda de acordo com a NBR 14724:2011, fica estabelecido a seguinte formacao
padrao, salvo alguns elementos que serao apresentadas quando da descrigao de cada

um destes.

* Papel

Os trabalhos devem ser apresentados em papel branco ou reciclado em formato
A4 (21 cm x 29,7 cm). Recomenda-se que os trabalhos sejam digitados no anverso e
verso das folhas. O trabalho deve ser impresso em cor preta, podendo utilizar outras

cores somente para as ilustragoes.

* Margens
As folhas devem apresentar margens: par o anverso, esquerda e superior de 3
cm e direita e inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e

inferior de 2 cm.

* Fonte e tamanho das letras

O texto deve ser em fonte Arial ou Times New Roman, observado o uso de fonte
tamanho 12 para todo o texto, incluindo os titulos de capitulos ou se¢des.

Para as citacdoes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, natureza do
trabalho (ver Folha de rosto e Folha de Aprovacao) e legendas das ilustracoes e das

tabelas, a fonte deve ser tamanho 10 e uniforme.

¢ Alinhamento

Todo o texto deve ser formatado com alinhamento justificado, com excecdo das
Referéncias, que devem ser alinhadas a esquerda.

O recuo de primeira linha do paragrafo deve ser de 1,25 cm e o recuo para

citagao direta longa deve ser de 4 cm a partir da margem esquerda.
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* Espacejamento

Todo texto deve ser digitado em espaco 1,5 entrelinhas.

As citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustragoes e das tabelas e a natureza do trabalho devem ser digitados em espago

simples.

* Paginacao

Todas as folhas do trabalho, a partir da Folha de rosto (ndao se conta a Ficha
Catalografica, pois a mesma pertence ao verso da folha de rosto), devem ser contadas
sequencialmente, mas nao numeradas.

A numeracao deve ser colocada somente a partir da primeira folha textual
(Introducao).

A paginagao deve ser feita em algarismos ardbicos, e localizada no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda, com fonte 10.

Havendo apéndices e anexos, as suas folhas devem ser numerados de maneira
continua, seguindo o texto principal.

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida

uma Unica sequéncia de numeragao das folhas, do primeiro ao altimo volume.

e Numeracao das secoes

Segundo a NBR 6024:2012, deve-se adotar a numeragao progressiva somente
para as segOes e subse¢des dos elementos da parte textual do trabalho.

A numeracao fica separada dos titulos apenas por um espago simples, sem que
haja qualquer pontuagao entre eles, com formatacao padrao de fonte e alinhado a
esquerda, sem o recuo de paragrafo.

As divisoes e subdivisdes dos temas abordados devem estar hierarquicamente
estruturadas, indicando a subordinagao dessas divisoes. Recomenda que a numeracao

progressiva seja limitada até a divisao quinaria.
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Secao primadria Secao secundaria | Secdo tercidria | Secdo quaterndria | Secdo quinaria
1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1
1.2 1.1.2 1.1.1.2 1.1.1.1.2
1.3 1.1.3 1.1.1.3 1.1.1.1.3
2 2.1 2.1.1 2.1.1.1 2.1.1.1.1
2.2 2.1.2 2.1.1.2 2.1.1.1.2
2.3 2.1.3 2.1.1.3 2.1.1.1.3
3 3.1 3.1.1 3.1.1.1 3.1.1.1.1
3.2 3.1.2 3.1.1.2 3.1.1.1.2
3.3 3.1.3 3.1.1.3 3.1.1.1.3

Errata, agradecimentos, lista de ilustragoes, lista de tabelas, lista de abreviaturas
e siglas, lista de simbolos, resumos, sumadrio, referéncias, glossario, apéndice, anexo e
indice devem ser centralizados e nao numerados, com o mesmo destaque tipografico
das seg¢des primarias.

Os titulos com indicagao numeérica, que ocupem mais de uma linha, devem ser, a
partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do
titulo.

Os titulos das secOes devem ser destacados tipograficamente, de forma
hierdrquica, da primdria a quinaria. Podem ser utilizados os recursos graficos de
maiuscula, negrito, italico ou sublinhado e outros.

A apresentacao grafica deve seguir as seguintes recomendac¢des conforme o

exemplo seguinte.

1 TITULO (Maitscula e Negrita)
1.1 Subtitulo (Primeira maitiscula, demais minusculas e Negrita)
1.1.1 Secao terciaria (Primeira maitiscula e demais mintsculas)

1.1.1.1 Secdo quaterndria  (Italico)

1.1.1.1.1 Sec¢ao quinaria  (Sublinhado)

e Alineas

As alineas devem ser dispostas da seguinte forma:
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a) os diversos assuntos que nao possuam titulo proprio, dentro de uma mesma segao,
devem ser subdivididos em alineas;

b) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

c) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra mintscula, seguida de
paréntese. Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto;

d) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacdo a margem

esquerda;

e) o texto da alinea deve comecar por letra mintiscula e terminar em ponto-e-virgula,
exceto a ultima alinea que termina em ponto final;

f) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

g) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a primeira letra do

texto da propria alinea.

e Subalineas

Devem digitadas conforme abaixo:

a) as subalineas devem comecar por travessao seguido de espago;

b) as subalineas devem apresentar recuo em rela¢do a alinea;

c) o texto da subalinea deve comegar por letra mintiscula e terminar em ponto-e-
virgula. A ultima subalinea deve terminar em ponto final, se nao houver alinea
subsequente;

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comegam sob a primeira letra

do texto da propria subalinea.

Os titulos dos capitulos (introdugao, metodologia, resultados, etc.), por serem as
principais divisoes do texto, deverdo iniciar em folha distinta.
Conforme ABNT NBR 14724:2011 os titulos das secOes e subsecdes devem ser

separados do texto que os precede ou sucede por um espaco entre as linhas de 1,5.
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Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser a partir da segunda linha, alinhados

abaixo da primeira letra da primeira palavra.

¢ Titulos sem indicativo numérico

Elementos como errata, agradecimento, lista de ilustracao, lista de abreviaturas e
siglas, lista de simbolos, resumos, sumadrio, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s)
e indice (s) devem ser digitadas na margem superior da folha, com alinhamento
centralizado e digitado em letras maitsculas e em negrito. Estes elementos nao devem

ser numerados.

¢ Elementos sem titulos e sem indicativo numérico

Elementos como a folha de aprovacao, dedicatéria e a(s) epigrafe(s) nao

possuem titulo nem numeragao.
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PARTE EXTERNA

Capa

A capa € um elemento obrigatorio que deve conter as informagdes necessarias
transcritas na seguinte ordem:

- Nome do Programa
Alinhamento centralizado, em letras maitisculas e localizado no topo da
pagina.

- Nome da instituicao
Alinhamento centralizado, em letras maiusculas e localizado abaixo do
nome do programa.

- Nome do autor
Alinhamento centralizado e equidistante entre o nome da instituicao e o
titulo.

- Titulo (e se houver, Subtitulo)
Alinhamento centralizado, em letras maitisculas e negritas e localizado no
centro da pagina. O titulo deve ser separado do subtitulo por dois pontos.

- Local de apresentagao
Alinhamento centralizado e localizado na parte inferior da pagina.

- Ano da apresentacao

Alinhamento centralizado e localizado abaixo do local de apresentacao.



MODELO DE CAPA

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM VIGILANCIA SANITARIA
INSTITUTO NACIONAL DE CONTROLE DE QUALIDADE EM SAUDE
FUNDACAO OSWALDO CRUZ

Maria Lidia Medeiros de Freitas

ESTUDO DOS ROTULOS DE ALIMENTOS E SUA REGULACAO:
AVALTACAO DA IMPLEMENTACAO DA POLITICA DE LEGISLACAQ
DE ALIMENTOS ENTRE 1990 E 2010

Rio de Janeiro

2011

15
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Lombada

Parte da capa do trabalho que reine as margens internas das folhas na
encadernagao. Apresentada conforme a NBR 12225:2004

A encadernacao deve ser em capa dura, na cor preta e com as letras em dourado
para Teses, Dissertagdes, monografias de Especializacdo, e em capa vinho com letras

em dourado para monografias de Residéncia.

As informag0es transcritas na lombada devem seguir a seguinte ordem:

- Nome do autor
Alinhamento centralizado, transcrito na vertical, de cima para baixo e em
letras maitisculas.

- Sigla do Programa e da Instituigao
Alinhamento centralizado, transcrito na horizontal, em letras maitsculas e
localizado na parte inferior, acima do ano de apresentacao.

- Ano da apresentagao
Alinhamento centralizado, transcrito na horizontal e localizado na parte

inferior da lombada, abaixo das siglas do Programa e da Instituicao.



MODELO DE LOMBADA

SEIIOT,] 9P SOMAPAJA BIPI'] BLIBJA

PPGVS/INCQS
FIOCRUZ
2011

17
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PARTE INTERNA

Elementos Pré-Textuais

Sao elementos que antecedem o texto com informacgoes que ajudam na

identificacao e utilizacao do trabalho.

Folha de rosto

Elemento obrigatorio que contém as informacgoes essenciais a identificacao da
obra, transcritas na seguinte ordem:
- Nome do autor
Alinhamento centralizado e localizado no topo da pagina.
- Titulo (e se houver, Subtitulo)
Alinhamento centralizado, em letras maitsculas e localizado equidistante
entre o Nome do autor e o centro da pagina.
- Natureza do trabalho
Texto que traz informagdes sobre a natureza, o objetivo, a instituicao e a
area de concentracao do trabalho académico.
Alinhamento do meio da péagina para a margem direita e espacamento
simples entre as linhas.
- Orientador (e se houver, co-orientador)
Alinhamento do meio da pagina para a margem direita e localizado abaixo
da Natureza do trabalho.
- Local de apresentacao
Alinhamento centralizado e localizado na parte inferior da pagina.
- Ano da apresentacao

Alinhamento centralizado e localizado abaixo do local de apresentagao.



MODELO DE FOLHA DE ROSTO - MESTRADO ACADEMICO
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Nome do aluno

TiTULO DO TRABALHO

Dissertacao apresentada ao curso de Mestrado
Académico do Programa de Pdés-Graduagdo em
Vigilancia Sanitaria, do Instituto Nacional de
Controle de Qualidade em Saude, da Fundagao
Oswaldo Cruz, como requisito parcial para a

obtencgao do titulo de Mestre em Ciéncias.

Orientador; XXXXXXXXXXXXX
Co-orientador: XXXXXXXXXXX

Local
Ano
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MODELO DE FOLHA DE ROSTO - MESTRADO PROFISSIONAL

Nome do aluno

TiTULO DO TRABALHO

Dissertacdo apresentada ao curso de Mestrado
Profissional do Programa de Pés-Graduagdo em
Vigilancia Sanitaria, do Instituto Nacional de
Controle de Qualidade em Saude, da Fundacéo
Oswaldo Cruz, como requisito parcial para a
obtencdo do titulo de Mestre em Vigilancia

Sanitaria.

Orientador:; XXXXXXXXXXXXX
Co-orientador: XXXXXXXXXXX

Local

Ano




MODELO DE FOLHA DE ROSTO - DOUTORADO
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Nome do aluno

TiTULO DO TRABALHO

Tese apresentada ao curso de Doutorado do
Programa de Pés-Graduacdo em Vigilancia
Sanitaria, do Instituto Nacional de Controle de
Qualidade em Saude, da Fundacdo Oswaldo
Cruz, como requisito parcial para a obtengao do

titulo de Doutor em Ciéncias.

Orientador; XXXXXXXXXXXXX
Co-orientador: XXXXXXXXXXX

Local
Ano




MODELO DE FOLHA DE ROSTO - ESPECIALIZACAO

Nome do aluno

TiTULO DO TRABALHO

Monografia apresentada ao curso de Especializagéo
em Controle da Qualidade de Produtos, Ambientes e
Servicos Vinculados a Vigilancia Sanitaria do
Programa de Pés-Graduacdo em Vigilancia Sanitaria,
do Instituto Nacional de Controle de Qualidade em
Saude, da Fundacdo Oswaldo Cruz, como requisito
para a obtengcdo do Certificado de conclusdo do
Curso de Especializagcdo em Controle da Qualidade
de Produtos, Ambientes e Servicos Vinculados a

Vigilancia Sanitaria.

Orientador:; XXXXXXXXXXXXX
Co-orientador: XXXXXXXXXXX

Local

Ano
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MODELO DE FOLHA DE ROSTO - RESIDENCIA

Nome do aluno

TiTULO DO TRABALHO

Monografia apresentada ao Curso de Residéncia
Multiprofissional em Saude na Area de Vigilancia
Sanitaria com Enfase na Qualidade de Produtos,
Ambientes e Servicos, do Programa de Pds-
Graduagdo em Vigilancia Sanitaria, do Instituto
Nacional de Controle de Qualidade em Saude, da
Fundagcdo Oswaldo Cruz, como requisito para a
obtengao do titulo de Especialista por ter concluido
o Curso de Residéncia Multiprofissional em Saude
na Area de Vigilancia Sanitaria com Enfase na

Qualidade de Produtos, Ambientes e Servigos.

Tutor: XXXXXXXXXXXXX
Preceptor: XXXXXXXXXXX

Local

Ano
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Ficha catalografica

Elemento obrigatdrio, a ficha catalografica ¢ formada por um conjunto de
informagoes bibliograficas descritas de forma ordenada, seguindo o Codigo de
Catalogacao Anglo-Americano vigente.

A sua localizagao é na parte inferior do verso da folha de rosto.

Sua elaboracao é feita através da ferramenta de criacdo de Fichas Catalograficas
Online disponivel no campo da Biblioteca na pagina do INCQS.

Endereco eletronico: https://fichacatalografica.incgs.fiocruz.br/

Abaixo da ficha catalografica deve-se acrescentar o titulo do trabalho em lingua
inglesa.

O dultimo elemento a ser acrescentado na folha da ficha catalografica é a
informagao de mengao obrigara de apoio da CAPES. Segundo a Portaria n® 206, de 04
de setembro de 2018, publicada pela COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE
PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR, é obrigatéria a mencgao do apoio recebido da CAPES
no desenvolvimento de todos os trabalhos produzidos ou publicados, em qualquer
midia, que decorram de atividades financiadas, integral ou parcialmente, pela mesma.
Sendo assim, obrigatoriamente, deverao ser usadas as seguintes expressoes, no idioma

do trabalho:

"O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenacao de Aperfeicoamento de

Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Cédigo de Financiamento 001.”

"This study was financed in part by the Coordenacao de Aperfeioamento de Pessoal

de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Finance Code 001."


https://fichacatalografica.incqs.fiocruz.br/
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MODELO DE FICHA CATALOGRAFICA

Catalogac¢do na Fonte
Instituto Nacional de Controle de Qualidade em Satude
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Folha de aprovacao

Elemento obrigatorio, colocado logo apds a folha de rosto, constituido pelo:

- Nome do autor
Alinhamento centralizado e localizado no topo da pagina.

- Titulo (e se houver, Subtitulo)
Alinhamento centralizado, em letras maidsculas e negritas e localizado
equidistante entre o Nome do autor e a Natureza do trabalho.

- Natureza do trabalho
Texto que traz informagOes sobre a natureza, o objetivo, a instituicao e a
area de concentracao do trabalho académico.
Alinhamento do meio da pagina para a margem direita e espacamento
simples entre as linhas.

- Data de aprovagao
Alinhamento a esquerda

- Componentes da banca
Devem constar o nome, titulagao e assinatura dos componentes da banca
examinadora e institui¢des a que pertencem, inclusive o(s) orientador(es).
Os nomes devem ser alinhados a esquerda e acima de cada um devera

haver uma linha para a assinatura do mesmo.
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MODELO DE FOLHA DE APROVACAO - MESTRADO ACADEMICO

Aprovado em: /

Nome do aluno

TiTULO DO TRABALHO

Dissertagcdo apresentada ao curso de Mestrado
Académico do Programa de Pds-Graduagdo em
Vigilancia Sanitaria, do Instituto Nacional de Controle de
Qualidade em Saude, da Fundagdo Oswaldo Cruz,
como requisito parcial para a obtengdo do titulo de

Mestre em Ciéncias.

BANCA EXAMINADORA

Nome do componente da banca (Titulagao)

Instituicao a que pertence

Nome do componente da banca (Titulagao)

Instituicao a que pertence

Nome do componente da banca (Titulagado)

Instituicdo a que pertence

ORIENTADOR(ES)

Nome do Orientador (Titulagéo)

Instituicao a que pertence

Nome do Co-orientador (Titulagéo)

Instituicdo a que pertence
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MODELO DE FOLHA DE APROVACAO - MESTRADO PROFISSIONAL

TiTU

Aprovado em: / /

Nome do aluno

LO DO TRABALHO

Dissertacdo apresentada ao curso de Mestrado
Profissional do Programa de Poés-Graduagdo em
Vigilancia Sanitaria, do Instituto Nacional de Controle de
Qualidade em Saude, da Fundagdo Oswaldo Cruz,
como requisito parcial para a obtengdo do titulo de

Mestre em Vigilancia Sanitaria.

BANCA EXAMINADORA

Nome do componente da banca (Titulagao)

Instituicao a que pertence

Nome do componente da banca (Titulagao)

Instituicdo a que pertence

Nome do componente da banca (Titulagao)

Instituicao a que pertence

ORIENTADOR(ES)

Nome do Orientador (Titulagéo)

Instituicdo a que pertence

Nome do Co-orientador (Titulagao)

Instituicdo a que pertence
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MODELO DE FOLHA DE APROVACAO - DOUTORADO

Aprovado em: /

Nome do aluno

TiTULO DO TRABALHO

Tese apresentada ao curso de Doutorado do Programa
de Pés-Graduagao em Vigilancia Sanitaria, do Instituto
Nacional de Controle de Qualidade em Saude, da
Fundagdo Oswaldo Cruz, como requisito parcial para a

obtengao do titulo de Doutor em Ciéncias.

BANCA EXAMINADORA

Nome do componente da banca (Titulagédo)

Instituicao a que pertence

Nome do componente da banca (Titulagado)

Instituicao a que pertence

Nome do componente da banca (Titulagédo)

Instituicdo a que pertence

ORIENTADORES

Nome do Orientador (Titulagao)

Instituicdo a que pertence

Nome do Co-orientador (Titulagao)

Instituicdo a que pertence
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MODELO DE FOLHA DE APROVACAO - ESPECIALIZACAO

Aprovado em: /

Nome do aluno

TiTULO DO TRABALHO

Monografia apresentada ao curso de Especializagdo em
Controle da Qualidade de Produtos, Ambientes e
Servigos Vinculados a Vigilancia Sanitaria do Programa
de Pdés-Graduagao em Vigilancia Sanitaria, do Instituto
Nacional de Controle de Qualidade em Saude, da
Fundagdo Oswaldo Cruz, como requisito para a
obtengdo do Certificado de conclusdo do Curso de
Especializagdo em Controle da Qualidade de Produtos,

Ambientes e Servigos Vinculados a Vigilancia Sanitaria.

BANCA EXAMINADORA

Nome do componente da banca (Titulagédo)

Instituicao a que pertence

Nome do componente da banca (Titulagao)

Instituicdo a que pertence

Nome do componente da banca (Titulagédo)

Instituicdo a que pertence

ORIENTADOR (ES)

Nome do Orientador (Titulagao)

Instituicdo a que pertence

Nome do Co-orientador (Titulagao)

Instituicdo a que pertence




32

MODELO DE FOLHA DE APROVACAO - RESIDENCIA

Nome do aluno

TiTULO DO TRABALHO

Aprovado em: / /

Monografia apresentada ao Curso de Residéncia
Multiprofissional em Salde na Area de Vigilancia
Sanitaria com Enfase na Qualidade de Produtos,
Ambientes e Servigos, do Programa de Pés-Graduacéao
em Vigildncia Sanitaria, do Instituto Nacional de
Controle de Qualidade em Saude, da Fundacao
Oswaldo Cruz, como requisito para a obtencao do titulo
de Especialista por ter concluido o Curso de Residéncia
Multiprofissional em Salde na Area de Vigilancia
Sanitaria com Enfase na Qualidade de Produtos,
Ambientes e Servicos.

BANCA EXAMINADORA

Nome do componente da banca (Titulagao)

Instituicao a que pertence

Nome do componente da banca (Titulagédo)

Instituicao a que pertence

Nome do componente da banca (Titulagédo)

Instituicao a que pertence

Nome do Tutor (Titulagado) — (Tutor)

Instituicdo a que pertence

Nome do Preceptor (Titulagado) — (Preceptor)

Instituicdo a que pertence
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Dedicatoria

Elemento opcional, colocado apos a Folha de Aprovagao, em que o autor pode
sucintamente dedicar seu trabalho a pessoas ou institui¢des que lhe deram suporte e/ou
lhe sdo queridas.

O texto deve ser alinhado do meio da pagina para a margem direita e localizado

na metade inferior da folha.
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Agradecimentos

Elemento opcional, colocado apds a Dedicatéria, em que o autor se dirige
aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboragao do trabalho.

Este é o primeiro elemento pré-textual que apresenta o titulo na parte superior,
de forma centralizada, em negrito, e separada do texto por um espaco de 1,5
entrelinhas.

Sugere-se que os agradecimentos sejam feitos por pardgrafos, com recuo de 1,25

cm.
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MODELO DE AGRADECIMENTOS
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Epigrafe

Elemento opcional, colocado apds os Agradecimentos, a epigrafe € a transcricao
de um pensamento relacionado com a matéria tratada no corpo do trabalho.

Nao se trata, portanto, de um simples elemento figurativo, mas sim de um
pensamento que ajude a orientar a leitura e, por conseguinte, a avaliagao do texto.

A epigrafe é transcrita sem aspas e deve ser alinhado do meio da pagina para a
margem direita, localizado na metade inferior da folha. A autoria deve vir logo em

seguida, alinhada na margem direita.
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EPIGRAFE

Se conhecimento pode trazer problemas,
ndo € sendo ignorante que poderemos

soluciona-los.

Isaac Asimov




39

Resumo em lingua portuguesa

Elemento obrigatdrio, constituido de uma sequéncia de frases concisas e
objetivas e nao de uma simples enumeragao de topicos.

Segundo a norma NBR 6028:2003, o resumo tera de 150 a 500 palavras, em
paragrafo Unico, sem recuo na primeira linha, e seguido de palavras-chave que
representem o conteddo do trabalho, isto € palavras-chaves, que devem estar

separadas entre si por ponto.
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MODELO DE RESUMO EM LINGUA PORTUGUESA

RESUMO

A rotulagem ¢ um importante elo enire o consumidor e o produto, podendo ser um
importante artificio para a educagio alimentar. O presente estudo teve por objetivo
avaliar o habito de leitura e compreensdo dos rotulos de alimentos e bebidas embalados,
pelos fregiientadores de uma rede de supermercados do mumnicipio de Niteroi, RJ. O

estudo foi realizado durante os meses de setembro a dezembro de 2003, ufilizando-se

. metodologia quanti- qualitativa de investigacio, baseada na aplicacio de questionarios

estrutrados a 400 informantes, selecionados aleatoriamente entre os consumidores de
uma rede de supermercados do municipio de Niter6i/RJ. Os dados obtidos foram
compilados num banco de dados e as analises estatisticas foram realizadas utilizando o
programa SPSS, versdo 10. Observou-se que a leitura dos rotulos dos produtos
alimenticios foi declarada ser realizada por cerca de 61 por cento dos entrevistados. Os
rotulos dos produtos lacteos foram habito de leitura dos rotulos, relataram que ndo os

fazem, pois normalmente compram o mesmo alimento e ja sabem quais sdo as

. informagdes gerais e nuiricionais dos produtos

Palavras-chave: Rétulagem de alimentos. Vigilancia Sanitéria. Legislagdo Sanitaria
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Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatdrio, que deve ser redigido com as mesmas caracteristicas do
resumo em lingua portuguesa.

Este resumo deve ser redigido em inglés e terd de 150 a 500 palavras, em
paragrafo Unico, sem recuo na primeira linha, e seguido de palavras-chave que
representem o conteddo do trabalho, isto € palavras-chaves, que devem estar

separadas entre si por ponto.
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MODELO DE RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

ABSTRACT

The Database optimization of the Reference Fungi Culture Collection of the National
Institute of Quality Control in Health through Microsoft Access 2000 software, aims to
provide security to data treatment, improve the tracing of data relationships, and integrate
other data banks used on the Reference Fungi Sector. New data bases were created
based on modifications and merges from existing data bases, originating a Relational Data
Base Management System. The ABNT NBR ISO/IEC 17025:2005 Norm and Microsoft
Access 2000°s resources provided the research base for the new Fungi Culture Collection
Data Base of INCQS, currenily used on stock control, production, documentation, and as
a management tool for the Reference Fungi Sector. The data base was also able to provide
data for the lineages available at the Institute’s Infernet portal, as well as create a more:

mteractive environment for the less advanced user.

Key-words: Relational database management system. otmization
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Lista de ilustragcoes

Elemento opcional (mas de uso obrigatdrio quando se utilizar ilustragdes), que
deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo numero da pagina.

Quando necessario recomenda-se a elaboracao de lista propria para cada tipo de
ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxograma, fotografias, graficos, mapas, tabelas,
organogramas, plantas, quadros, retratos e outros).

Vale ressaltar que as indicagdes devem representar fielmente as legendas

apresentadas no corpo do trabalho.
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MODELO DE LISTA DE ILUSTRACOES
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Quadro 1

Figura 3
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LISTA DE ILT:STRA(;LF)ES
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Exemplo atual de rotulagem de enlatados ..o 10
Comparativo dos dados levantados nos rotulos e a legislacio
NI B e S R s R O 16
"Guia de bolso do consumidor sandavel”, editado pela ANVISA 25

Indice de produtos fora dos padrdes de rotulagem por estado .. 28
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Lista de tabelas

Elemento opcional, (mas de uso obrigatério quando se utilizar tabelas),
elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por

seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da pagina.
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MODELO DE LISTA DE TABELAS

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Orgamento previsto para o 1° semestre
Tabela 2 - Conversdo de unidades

Tabela 3 - Titulo da tabela

Tabela 4 - Titulo da tabela

Tabela 5 - Titulo da tabela

Tabela 6 - Titulo da tabela

Tabela 7 - Titulo da tabela

Tabela 8 - Titulo da tabela

Tabela 9 - Titulo da tabela

Tabela 10 - Titulo databela

08
10
11
12
13
14
14

16
16
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Lista de abreviaturas, siglas e simbolos

Elemento opcional, (mas de uso obrigatorio quando se utilizar abreviaturas,
siglas ou simbolos), que consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressoes correspondentes grafadas por
extenso. Recomenda-se a elaboracao de lista prépria para cada tipo.

Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede

a sigla, colocada entre parénteses.
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MODELO DE LISTA DE SIGLAS

BVS
CDhu
CICT
FID
FIOCRUZ
IEED
IBICT
ICSU
IIB

1D
10C
NATIS

LISTA DE SIGLAS

Biblioteca Virtual em Sande

Classificagio Decimal Universal

Centro de Informacdo Cientifica e Tecnologica
Federaco Internacional de Documentagio
Fundacio Oswaldo Cruz

Instituto Brasileiro de Bibliografia e Documentacio
Instituto Brasileiro de Informacio em Ciéncia e Tecnologia
International Council of Scientific Unions

Instituto Internacional de Bibliografia

Instituto Internacional de Documentacio

Instituto Oswaldo Cruz

National Information System
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Sumario

Elemento obrigatodrio, que relaciona as partes dos elementos textuais e pds-
textuais do trabalho, acompanhadas do(s) respectivo(s) nimero(s) da(s) pagina(s).

O nome dos capitulos, subdivisdes e elementos pos-textuais devem ser
alinhados a esquerda e o numero da pagina dentro do trabalho alinhado a direita, na
mesma linha.

O sumario deve representar fielmente os titulos apresentados no corpo do
trabalho, inclusive com a sua formatacao grafica.

Vale ressaltar que o sumdrio nao deve ser confundido com indice, que ¢ a
relacdo detalhada dos assuntos, nomes de pessoas, nomes geograficos e outros,
apresentados em ordem alfabética e no final do trabalho, com a indicacao de sua
localizagao no texto.

Havendo mais de um volume, em cada um deve constar o sumario completo do

trabalho, conforme a ABNT NBR 6027:2012.
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MODELQ DE SUMARIO

(Especializagao, Residéncia, Mestrado Académico e Doutorado)
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Elementos Textuais

Consideram-se elementos textuais aqueles que integram o texto, ou seja, formam
o corpo do trabalho. Sao eles: introducao, objetivos, metodologia, resultados, discussao
e conclusao.

E a partir do primeiro elemento textual — Introdugdo — que a numeracio das
paginas do trabalho devera ser inserida, bem como a numeragao progressiva dos

capitulos e suas subdivisoes.

Introducao

A introdugio deve ser redigida de modo a despertar a curiosidade do leitor. E a
apresentacao clara, concisa e objetiva do trabalho, incluindo informagdes sobre sua
natureza, importancia e estrutura.

Ao ler a introdugao, o leitor deve compreender o tema do trabalho, assim como
o raciocinio a ser desenvolvido. Aconselha-se que a parte introdutoria do trabalho seja
revisada apos o término da pesquisa, pois esta pode se alterar ao longo de sua
execucao.

A justificativa do trabalho deve constar como ultimo subtitulo da introdugao.

Objetivos

Objetivos em trabalhos académicos é um elemento fundamental para a
construcao da pesquisa cientifica. Esse elemento € desdobrado em Objetivo Geral e
Objetivos Especificos.

* Objetivo Geral — deve sintetizar o que se pretende alcangar com a pesquisa. O objetivo

geral deve sempre iniciar o paragrafo com um verbo no infinitivo, como: Identificar,
Descobrir, Investigar...

* Objetivos Especificos - se relacionam diretamente com o objetivo geral, detalhando os

processos necessarios para sua realizacado. Cada objetivo especifico também deve ser

iniciado com verbo no infinitivo.
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Desenvolvimento

Apresenta detalhadamente a pesquisa e a sua argumentacao. Engloba a
descricao de materiais, técnicas e métodos utilizados, além de resultados e discussoes.
Vale ressaltar que os Resultados e a Discussao podem ser apresentados em um unico

capitulo.

Conclusao
A conclusao deve ser uma decorréncia natural do que foi exposto no
desenvolvimento do trabalho. Desta forma, deve resultar de dedugoes logicas sempre

fundamentadas no texto, como consequéncia da pesquisa.

Produto Tecnoldgico

No caso das dissertacbes do Mestrado Profissional, o trabalho deve conter

capitulo intitulado Produto Tecnoldgico. Este deve vir apos a Conclusao e antes das

Referéncias. Esse capitulo deve conter uma descri¢ao detalhada do produto tecnologico

a ser entregue a P6s-Graduacao como requisito para obtencao de titulo.
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ELEMENTOS TEXTUAIS

10
1 INTRODUCAO

De acordo com a terminologia da Gestdo da Qualidade estabelecida pela norma NBR
[SO 8402, o termo qualidade € definido como a “totalidade de caracteristicas de uma
entidade (processo, produto, organizagio) que lhe confere a capacidade de satisfazer as
necessidades explicitas e implicitas™

Com base nesta definicio, o termo qualidade poderia ser bem aplicado a dois usos
principais: grau de exceléncia e conformidade com os requisitos. Assim todas asacgGes que
estabelecam a melhoria das acées no processo, no produto e na organizacio. visando a
qualidade no todo ou na parte, resulta de trabalho voltado para qualidade no dmbito deum
produto de referéncia (ROSEMBERG: SILVA, 2000).

Raotulo € toda mnscrigdo, legenda, imagem ou toda maténa descritiva ou grafica que
esteja escrita, impressa, estampada, gravada, gravada em relevo ou litografada ou colocada
sobre a embalagem do alimento.

A Rotulagem € o processo através do qual se estabelece uma linha de comunicagio
entre as empresas produtoras de alimentos e os conswmidores gque desejarem maiores
informagdes sobre os produtos que estdo comprando.

As informagdes que constarem nos rotules ndo devem: induzir o consumidor a um
equivoco em relagio & verdadeira natureza, composic3o e qualidade do alimento; destacar a
presenga ou auséncia de componentes que sejam intrinsecos ou proprios dos alimentos; a
realcar qualidades que possam induzir ao engano com relacdo a propriedades medicinais e
terapéuticas; e aconselhar o seu consumo como estimulante, para methorar a satide, a fim
de evitar doengas ou como agdo curativa.

Os rotulos ainda devem informar sobre como consumir o produto, quais nuirientes
possuem e quais suas quantidades, além do valor calorico desse produto.

Para os orgdos competentes — Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento
(M.AP.A)), Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria (ANVISA) e Secretarias Estaduais
— os rotulos sdo importantes, pois € através deles que podem se identificar o lote e a data de
fabricacdo do produto, 0s quais permitem a esses 6rgdos retird-los do mercado caso seja

constatada alguma irregularidade ou mesmo algum perigo para a satide da populac3o.
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2 OBJETIVOS

2.1 Objetivo geral

Caracterizar as proteinas das plantas utilizadas na medicina popular
como hipoglicemiantes, a pata-de-vaca (Bauhinia forficata e Bauhinia

variegata) e o abajerd (Chrysobalanus icaco).

2.2 Objetivos especificos

+ |dentificar as espécies adquiridas e correlaciona-las com seus proteomas;

+ Obter método eficiente de pré-tratamento das amostras, testando e
comparando antioxidantes para a extracdo de proteinas, para maior obtencéo
dessas moléculas;

+ Caracterizar e diferenciar as proteinas entre as espécies de plantas
adquiridas em mercados, as provenientes do arboreto do Jardim Botanico do
Rio de Janeiro e aguelas coletadas em seus ambientes naturais;

+ I|dentificar um possivel biomarcador que indigue o carater hipoglicemiante da
Bauhinia forficata, Bauhinia variegata e Chrysbalanusicaco;

« Avaliar niveis de glutationa e metalotioneina nas plantas;

Avaliar o efeito dos extratos proteicos das plantas sobre a viabilidade e
migracdo de fibroblastos.

55
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Elementos Pos-Textuais

Os titulos dos elementos pds-textuais (anexos, apéndices) devem constar na
parte superior das paginas, com alinhamento centralizado, digitado em letras
maiusculas e em negrito, ndo possuindo numeragao progressiva.

Vale ressaltar que todos os elementos pds-textuais deverao apresentar paginacao
sequencial a do texto, seguindo a mesma formatagdo, e constar no sumario com a

respectiva pagina.

Referéncias

Elemento obrigatdério, que diz respeito as fontes utilizadas pelo autor como
referencial tedrico para a pesquisa e sdo organizadas em ordem especifica com
elementos descritivos dos documentos, permitindo sua identificagao.

As referéncias devem aparecer em folha propria, logo apds a parte textual do
trabalho, em ordem alfabética, alinhadas a margem esquerda, apresentando
espagamento simples entre linhas e um espago simples para separa-las entre si.

E importante enfatizar que todos os documentos citados no texto devem,
obrigatoriamente, aparecer nas referéncias.

Para a elaboracao das referéncias, deve-se consultar a norma NBR 6023:2018.
Veja também a parte desse manual sobre as referéncias. Os bibliotecdrios poderao

auxilid-los nesse processo.
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REFERENCIAS

ANDEADE, Carlos Suda de. O “Instituto Oswaldo Cruz” de Manguinhos. Nacio
Armada, Rio de Janeiro, v. 2, n. 13, p. 79-96, dez. 1940.

ARAGAOQ, Henrique de Beaurepaire. Noticia histérica sobre a fundacfio do Instifuto
Oswaldo Cruz: Instituto de Manguinhos. Memorias do Instituto Oswaldo Cruz, Rio
de Janeiro, v. 48, p. 1-50, 1950.

ARAUJO FILHO, Mario. A biblioteca do Instituto Oswaldo Cruz. Revista Brasileira
de Biologia. Rio de Janeiro, v. 1. n 4, p. 463-466, dez. 1941.

ATHERTON, Pauline. Handhook for information systems and services. Paris:
UNESCO, 1977.

AZEVEDO, Fernando de (Org). As Ciéncias no Brasil 2. ed Rio de Janeiro: Editora
UFRJ, 1994 2+

BARBOSA, Alice Principe. Teoria e pratica dos sistemas de classificacio
hibliografica. Rio de Janeiro: Instituto Brasileiro de Bibliografia e Documentag&o,
1969. (Obras didaticas, 1).

BARRETO, Aldo de Albuguerque. Os Agregados de informacio: memorias,
esquecimento e estoques de informacio. DataGramaZero. v. 1, n. 3, 2000. Disponivel
eny: hitp:/iwww.dgz. org br/jun00/Art 01 htm. Acesso em: 22 jan. 2006.

BENCHIMOL, Jaime L. (Org). Manguninhos do sonho a vida: a ciéncia na Belle
Epogue. Rio de Janeiro: Casa de Oswaldo Cruz, 1990.

BORTOLETTO. Maria E]ide; SANT ANNA. Marilene Antunes. A historia e o acervo
das obras raras da Biblioteca de Manguinhos. Historia Ciéncia Sadde Manguinhos,
Rio de Janeiro, v. 9, n.1, p.187-203_ jan /abr. 2002.

BRADFORD, Samuel Clement. Documentation. 2. ed. London: Crosby Lockwood &
Son, 1953.

CAMPOS, Emesto de Souza. Instituicies Culturais e de Educacio Superior no
Brasil: resumo historico. Rio de Janeiro: Imprensa Nacional, 1941.
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Apéndice(s)

Elemento opcional, formado por texto ou documento elaborado pelo autor, a fim
de complementar sua argumentacao, sem prejuizo do tema central do trabalho.
Os apéndices sao identificados por letras maitsculas consecutivas, travessao e
pelos respectivos titulos.
Exemplo:
APENDICE A - Avaliacio numérica de células inflamatdrias totais aos

quatro dias de evolugao

No texto os apéndices devem ser citados pela identificagao atribuida e
respeitando a regra de citacao estabelecida pela NBR 10520:2002.
Exemplo:
A versado final do instrumento de coleta de dados foi elaborada seguindo

padrdes... (APENDICE A)

Ou
A versio final dos instrumentos de coleta de dados, reunidas no APENDICE

A, foi elaborada seguindo padrdes...



APENDICE(S)

L
2

APENDICE A - FLUXOGRAMA DA SISTEMATIZACAO DAS
INFORMACOES NA COMPOSICAO DE ROTULOS DE ALIMENTOS
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Anexo(s)

Elemento opcional que constituem num conjunto de textos ou documentos, nao
elaborado pelo autor, que servem de complemento ao trabalho.
Os anexos sao identificados por letras maitisculas consecutivas, travessao e pelos
respectivos titulos, colocados no alto da pagina.
Exemplo:
ANEXO A - Representacao grafica de contagem de células inflamatodrias

presentes nas caudas em regeneracao — Grupo de controle I (Temperatura...)

No texto os apéndices devem ser citados pela identificacdo atribuida e
respeitando a regra de citagao estabelecida pela NBR 10520:2002.
Exemplo:
A versao final do instrumento de coleta de dados foi elaborado seguindo

padrodes... (ANEXO A)

Oou
A versao final dos instrumentos de coleta de dados, reunidas no ANEXO A,

foi elaborada seguindo padrdes...



ANEXO(S)

ANEXO B - "GUIA DE BOLSQ DO CONSUMIDOR SAUDAVEL"

! [ I

indormagéa Mutricianal

Vock sabe o que estd
Doriget

comendo?

Maraal du £ funingis a1 EavEETES IR

L anreisA - Eeagin s Crmrs Tt

fonte: site da ANVISA
hittp/www.anvisa.gov.br/aimentos/rotulos/gua_bolso.pdf
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Glossario

Elemento opcional, formado pela relacdo de termos ou expressoes técnicas,
acompanhadas das respectivas defini¢oes, e tem o objetivo de esclarecer o leitor sobre o
significado dos termos empregados no trabalho.

E apresentado em ordem alfabética, com alinhamento justificado, apresentando

espacamento 1,5 entre linhas.

Indice(s)

Elemento opcional, constituido de uma relagdo de termos ou expressoes,
ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete para as informagoes
contidas no texto, e elaborado conforme a norma NBR 6034:2004.

Os termos devem ser digitados em linhas separadas, com alinhamento a
esquerda, em negrito, com a primeira letra em maitscula e devem vir acompanhados
da(s) respectiva(s) pagina(s), separada(s) do termo por virgula.

Caso o termo possua subcabecalhos, estes deverdao contar com o recuo de

primeira linha de pardgrafo, que é de 1,25 cm, com letras mintisculas e sem negrito.
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ELABORACAO DE REFERENCIAS, CITACOES E NOTAS DE RODAPE

Referéncias

Referéncias sao as fontes utilizadas pelo autor como manancial tedrico para a
pesquisa e sdao organizadas em ordem especifica com elementos descritivos dos
documentos, permitindo sua identificagao.

Para a elaboragao das referéncias, deve-se consultar a norma NBR 6023:2018.

E importante enfatizar que todos os documentos citados no texto devem,
obrigatoriamente, aparecer nas referéncias.

Recomenda-se que estas sejam reunidas no final do trabalho, em ordem
alfabética. Quando houver referéncias de varias obras de um mesmo autor, na mesma
pagina, a partir da segunda referéncia o nome do autor pode ser substituido por um
traco sublinhado.

Apresenta-se, aqui, apenas um guia bdsico com os elementos essenciais que
devem compor uma referéncia, seguida de exemplos, de acordo com a fonte a ser
referenciada.

Qualquer duvida sobre a elaboracdo das referéncias deve-se ter a norma da

ABNT como guia. Os bibliotecérios da institui¢ao podem auxiliar nessa confeccao.

e Obras referenciadas no todo

Ordem dos elementos:

Autor. Titulo. Edigao. Local: Editora, data da publicacao.

Com um autor:
MASTROENI, M. F. Biosseguranca aplicada a laboratorios e servicos de saude.
2. ed. Sao Paulo: Atheneu, 2005.

Com até trés autores:
HOBBS, B. C.; ROBERTS, D. Toxinfeccoes e controle higiénico-sanitario de
alimentos. Sao Paulo: Varela, 1998.
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Com mais de trés autores:
Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que
se indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

EXEMPLO 1

GRIFFITHS, A.; MILLER, J. H.; SUZUKI, D. T.; LEWONTIN, R. C.; GELBART,
W. M. Introducao a genética. 7. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1998.

EXEMPLO 2

GRIFFITHS, A. et al. Introducdo a genética. 7. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 1998.

Com organizador e/ou coordenador:
EXEMPLO 1

ROZENFELD, S. (org.). Fundamentos da vigilancia sanitaria. Rio de Janeiro: Ed.
Fiocruz, 2000.

EXEMPLO 2

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.). Dietas em pediatria clinica. 4. ed.
Sao Paulo: Sarvier, 1993.

EXEMPLO 3

LUJAN, Roger Patron (comp.). Um presente especial. 3. ed. Sao Paulo:
Aquariana, 1993. 167 p.

EXEMPLO 4

OYUELA-CAYCEDO, A.; RAYMOND, J. S. (ed.). Recent advances in the
archaeology of Northen Andes. Los Angeles: University of California, Institute
of Archaeology, 1998.

Por instituicdo:

As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgaos governamentais,
empresas, associagoes, entre outros) tém entrada pela forma conhecida ou como
se destaca no documento, por extenso ou abreviada.

EXEMPLO 1

FUNDACAO OSWALDO CRUZ. Comissao Técnica de Biosseguranga.
Procedimentos para a manipulacao de microorganismos patogénicos e/ou
recombinantes na FIOCRUZ. Rio de Janeiro, 1998. 98 p.
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EXEMPLO 2

PETROBRAS. Biocombustiveis: 50 perguntas e respostas sobre este novo
mercado. Rio de Janeiro: PETROBRAS, 2007.

EXEMPLO 3

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA (Brasil). Unidade de
Tecnovigilancia. Nucleo de Gestao do Sistema Nacional de Notificacao e
Investigacdo em Vigilancia Sanitéria. Pré-qualificacdo de artigos médico-
hospitalares: estratégia de vigilancia sanitaria de prevencao. Brasilia: Anvisa,
2010. 234 p. (A. Normas e Manuais Técnicos).

Autoria desconhecida ou incerta:
EXEMPLO

RESIDUOS de agrotéxicos organofosforados e carbamatos em hortalicas e frutas
consumidas no Rio de Janeiro. Rio de Janeiro: [UER]], 2002.

Obra no todo em meio eletronico:
EXEMPLO

BUENGO, E.; TAITELBAUM, P. Vendendo saude: a histéria da propaganda de
medicamentos no Brasil. Brasilia: ANVISA, 2008. Disponivel em:
www.anvisa.gov.br/propaganda/vendendo_saude.pdf. Acesso em: 12 jul. 2009.

Utiliza-se a expressao sine loco, abreviada, entre colchetes [s. 1.], caso nao seja possivel.
identificar o local de publicagao. O s de sine deve ser grafado em letra maitscula
quando for o primeiro elemento dos dados de publicacao.

EXEMPLO 1

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os socios do
presidente. 3. ed. [S. 1.]: Scritta, 1992. 195 p.

EXEMPLO 2

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing
estimated overall costs of various clinical stages. Dermatology Online Journal,
[s. L], v. 15, n. 11, p. 1, Nov. 2009. Disponivel em:
http://dermatology.cdlib.org/1511/origInals/melanoma_costs/alexandrescu.html.
Acesso em: 3 nov. 2009.
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Quando houver duas editoras com locais diferentes, indicam-se ambas, com seus
respectivos locais, separadas por ponto e virgula. Se forem trés editoras ou mais,
indica-se a primeira ou a que estiver em destaque.

EXEMPLO

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (coord.) Historia da
ciéncia: o mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressao e Cultura; Sao
Paulo: EDUSP, 1995. 968 p. (América 500 anos, 2).

Quando houver duas editoras com o mesmo local, indicam-se ambas, separadas por
dois pontos.

EXEMPLO
FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva: como se manter a frente dos
movimentos da concorréncia e do mercado. Rio de Janeiro: Elsevier: Campus,

2007.

Quando a editora for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar, no campo
Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que esta conste no documento.

EXEMPLO

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situagio do tabagismo no
Brasil. Rio de Janeiro: INCA, c2011.

expressao sine nomine deve ser utilizada abreviada e entre colchetes [s. n.],
A d tilizada ab d t Ichet
quando a editora nao puder ser identifcada.

EXEMPLO

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s.
n.], 1993. 107 p.

Quando o local e o editor nao puderem ser identifcados na publicagao, devem-se
utilizar as expressdes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre colchetes e
separadas por dois pontos [S. 1.: s. n.].

EXEMPLO

GONCALVES, F. B. A historia de Mirador. [S. 1.: s. n.], 1993.

* Obras referenciadas em parte
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Ordem dos elementos:

Autor da parte. Titulo da parte. In: Autor da obra. Titulo da obra. Edigao.
Local: Editora, data da publica¢do. Pagina¢ao ou outra forma de
individualizar a parte referenciada.

EXEMPLO 1

GEMAL, A. L.; LEAL, E. C. Controle de qualidade dos imunobioldgicos:
participagao do Instituto Nacional de Controle de Qualidade em Satuide (INCQS)
- FIOCRUZ. In: BUSS, P. M.; TEMPORAO, J. G.; CARVALHEIRO, J. da R. (org.).
Vacinas, soros e imunizagoes no Brasil. Rio de Janeiro: Ed. Fiocruz, 2005. p. 131-
144.

EXEMPLO 2

MANEFROQO], V. Vinho branco. In: VENTURINI FILHO, W. G. (coord.). Bebidas
alcodlicas: ciéncia e tecnologia. Sao Paulo: Blucher, 2010. v. 1, cap. 7, p. 143-163.

e Relatorio

Ordem dos elementos:

NOME DA INSTITUICAO. Titulo. Local, data de publicagio. n® de
paginas.

EXEMPLO
BRASIL. Ministério da Saude. Relatdrio de atividades. Brasilia, 1998. 32 p.
* Artigo de revista, boletim, periddico cientifico, etc.

Ordem dos elementos:

Autor. Titulo do artigo. Titulo da revista, local, volume, nimero, paginas
inicial e final do artigo, més e ano da publicagao.

EXEMPLO

ALVES, B. L; ABRANTES, S. M. P. Avaliacao das bebidas nao alcodlicas e nao
gaseificadas, em relagao ao uso de corantes artificiais. Higiene Alimentar, Sao
Paulo, v. 18, n. 119, p. 51-54, abr. 2004.

Em meio eletronico:
EXEMPLO
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MOTA, Daniel Marques et al. Uso abusivo de benzidamina no Brasil: uma
abordagem em farmacovigilancia. Ciéncia e satude coletiva, Rio de Janeiro, v.15,
n.3, p. 717-724. 2010. Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=
sci_arttext&pid=51413-81232010000300014&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 13
jan. 2011.

O titulo da publicagao periodica pode ser transcrito na forma abreviada, desde que
conste na publicacao.

EXEMPLO

LEITAO, D. M. A Informagao como insumo estratégico. Ci. Inf., Brasilia, DF, v.
22, n. 2, p. 118-123, maio/ago. 1989.

* Artigo ou matéria de jornal

Ordem dos elementos:

Autor. Titulo da matéria. Titulo do jornal, local, data de publicacao.
Secao, Caderno, paginagao correspondente.

EXEMPLO

MARINHO, Antonio. Beleza de alto risco: lipoaspiragao feita em consultério e
sem anestesia traz complicagoes graves. O Globo, Rio de Janeiro, 9 jan. 2011.
Ciéncia, Saude, p. 37.

Quando nao houver segao, caderno ou parte, a paginagao do artigo deve precede a
data.

EXEMPLO

MOREIRA, Raul. Um monumento brasileiro na paisagem histérica de Roma.
Estado de Minas, Belo Horizonte, p.14, 11 mar. 2001.

Em meio eletronico:
EXEMPLO

CASEMIRO, L.; SETTIL R. Tempero pronto: teste mostra até 74% da quantidade
diaria recomendada de sddio e aditivo quimico em excesso. O Globo, Rio de
Janeiro, 20 jul. 2010. Disponivel em: http://oglobo.globo.com/economia/mat/
2010/07/20/tempero-pronto-teste-mostra-ate-74-da-quantidade-diaria-
recomendada-de-sodio-aditivo-quimico-em-excesso-917198374.asp. Acesso em:
28 jul. 2010.
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¢ DissertacoOes e teses

Ordem dos elementos:

Autor. Titulo. Ano de apresentagao. Numero de folhas ou volumes.
Categoria (grau e drea de concentrac¢ao)- Instituicao, local, ano.

EXEMPLO

MIYAZAKI, N. H. T. Analise molecular associada ao estudo dos genes de
resisténcia em Staphylococcus aureus resistentes a meticilina. 2006. 78 f. Tese
(Doutorado em Vigilancia Sanitdria)—- Instituto Nacional de Controle de
Qualidade em Saude, Fundacao Oswaldo Cruz, Rio de Janeiro, 2006.

¢ Eventos no todo

Ordem dos elementos:

EVENTO, numeracao, ano, local do evento. Titulo do documento.
Local: Editora, data de publicacao.

EXEMPLO 1

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTA(;AO,
10., 1979, Curitiba. Anais [...]. Curitiba: Associacao Bibliotecaria do Parana, 1979.
3v.

EXEMPLO 2

SIMPOSIO BRASILEIRO DE VIGILANCIA SANITARIA, 5., 2010, Belém.
Vigilancia sanitdria no século XXI: compromisso com a satde. Sao Paulo:
ABRASCO, 2010. 1 CD-ROM.

Quando houver mais de um evento:
EXEMPLO 1

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO
INES, 14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de
Educacao de Surdos, 2009. 160 p. Tema: Multiplos atores e saberes na educagao
de surdos. Inclui bibliografa.

EXEMPLO 2
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IFLA-RSCAO MID TERM MEETING; INTERNATIONAL SEMINAR ON
LIBRARY CONSORTIUM & COMMUNITY ENGAGEMENT, 2014. Kuala
Lumpur. Annals [...]. Kuala Lumpur: IFLA Regional Standing Committee for
Asia and Oceania Section, 2014.

* Trabalhos apresentados em eventos

Ordem dos elementos:

Autor. Titulo do trabalho. In: EVENTO, numeracao, ano, local do
evento. Titulo do documento. Local: Editora, data de publicagao.
Pagina inicial e final da parte referenciada.

EXEMPLO

BOKEHY], J. R. et al. Sistema de informacao para suporte a rede de centros de
informacao sobre medicamentos do Brasil. In: CONGRESSO LATINO-

AMERICANO DE ENGENHARIA BIOMEDICA, 3., 2004, Joao Pessoa. Livro de
resumos. Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Engenharia Biomédica, 2004. p.
69.

Em meio eletronico:
EXEMPLO

BELONI, Celso. Andlise da implantacao pela vigilancia sanitdria do PGRSS no
municipio de Santa Helena. In: ENCONTRO NACIONAL SOBRE GESTAO
EMPRESARIAL E MEIO AMBIENTE, 9., 2007, Curitiba. Anais eletrénicos... Sao
Paulo: USP, 2007. Disponivel em: http://www.engema.up.edu.br/arquivos/
engema/pdf/PAP0013.pdf. Acesso em: 15 jan. 2011.

e Patente

Ordem dos elementos:

ENTIDADE RESPONSAVEL. Titulo. Numero da patente, datas (do periodo
do registro).

EXEMPLO

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de

Instrumentagao Agropecudria (Sao Carlos, SP). Paulo Estevao Cruvinel.
Medidor digital multissensor de temperatura para solos. BR n. PI 8903105-9,
26 jun. 1989, 30 maio 1995.

* Legislacao
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Ordem dos elementos:

Jurisdigao (seguido da entidade responsavel, se houver). Titulo e nimero,
Data. Titulo da publicacao oficial, local, data. Segao, paginagao.

EXEMPLO 1

BRASIL. Medida provisdria n® 226, de 19 de setembro de 1990. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil: se¢do 1, Brasilia, DF, p. 18059, 20 set. 1990.

EXEMPLO 2

CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE (Rio de Janeiro). Deliberacio n®
05/CES/SES, de 6 de junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho
Estadual de Satide. Diario Oficial [do] Estado do Rio de Janeiro: parte 1: Poder
Executivo, Niterdi, ano 23, n. 139, p. 29-31, 30 jul. 1997.

EXEMPLO 3

BRASIL. Comissao Técnica Nacional de Biosseguranga. Extrato de parecer
técnico n®2447/2010. Diario Oficial da Unido: secao 1, Brasilia, DF, p. 10, 27 abr.
2010.

EXEMPLO 4

BRASIL. Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cddigo Civil. Diario
Oficial da Unido: se¢do 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL
634/1975.

Em meio eletronico:
EXEMPLO

BRASIL. Ministério da Satude. Portaria n® 184, de 16 de fevereiro de 2011. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 3 fev. 2011. Disponivel
em: http://www.poderesaude.com.br/portal/images/stories/ Publicaes_SIM_-
_04.02.2011-_1.pdf. Acesso em: 21 jan. 2012.

* Norma técnica e outros documentos reguladores

Ordem dos elementos:

NOME DA INSTITUICAO. Ntmero da norma: nome da norma. Local, data
de publicacao.
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EXEMPLO 1

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informac&o
e documentacao: citagdes em documentos: apresentagao. Rio de Janeiro: ABNT,
2002.

EXEMPLO 2
INSTITUTO NACIONAL DE CONTROLE DE QUALIDADE EM SAUDE

(Brasil). POP 65.3340.002: boas praticas em experimenta¢do animal. Rev. 8. Rio
de Janeiro: INCQS, 2010. 13 p. (Manual da Qualidade. Secao 4.3).

* Farmacopeia no todo

Ordem dos elementos:

TITULO da Farmacopéia. Edigio. Local: Editora, data de publicagio.

EXEMPLO 1

FARMACOPEIA Brasileira. 5. ed. Brasilia: ANVISA, 2010. 2 v.

EXEMPLO 2

FORMULARIO Fitoterapico da Farmacopeia Brasileira. Brasilia: Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitéria, 2011. 126 p. Disponivel em:
http://www.anvisa.gov.br/farmacopeiabrasileira/conteudo/Formulario_de_Fitote
rapicos_da_Farmacopeia_Brasileira.pdf. Acesso em: 1 dez. 2011.

EXEMPLO 3

THE UNITED States Pharmacopeia 34. National Formulary 29. Rockville: U.S.
Pharmacopeia, 2010. 3 v.

EXEMPLO 4

THE INTERNATIONAL Pharmacopoeia. 4th ed. 1st suppl. Geneva: WHO, 2008.

EXEMPLO 5

THE EUROPEAN Pharmacopoeia. 5th. ed. Strasbourg: Council of Europe, 2003.
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Citacao

E a mencio no texto, de informacéo colhida de outra fonte, para esclarecimento
do assunto em discussao ou para ilustrar ou sustentar o que se afirma de acordo com a
NBR 10520:2002.

Toda citacdo deve vir acompanhada com as informagdes da obra onde se
encontra o trecho extraido a fim de identificar a fonte consultada.

As citagoes devem ser referenciadas no texto por um sistema de chamadas, e este
manual explicard o sistema alfabético, aonde cada chamada de citagdo no texto remete
a referéncia completa anotada em uma listagem tinica, em ordem alfabética, na parte
pOs-textual do trabalho.

As chamadas das citagdes devem ser feitas pelos sobrenomes dos autores ou
pelas instituicdes responsaveis; pelo ano da publicagio e pelas paginas (caso
necessario).

As informagdes devem ser separadas por virgula e quando incluidas na
sentenca devem ser apresentadas em letras maitisculas e minuasculas e, quando
estiverem entre parénteses, devem ser em letras maitsculas.

A apresentacao da citacao é feita basicamente de trés formas:

¢ Citacao direta

Sao aquelas extraidas da fonte consultada, conservando-se as caracteristicas

formais em relagdo a redacao, a ortografia e a pontuacao original.
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Por se tratar de uma reproducao do texto original, na chamada de citagao deve
constar a pagina da obra de onde foi retirado o texto.
As citagoes diretas, com menos de 3 linhas, devem ser apresentadas inseridas de
forma continua na redacao do texto, entre aspas duplas. As aspas simples sao

utilizadas para indicar citagao no interior da citagao.
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Exemplo 1:
De acordo com Yin (2001, p.79) “Para ajudar o pesquisador a realizar um
estudo de caso de alta qualidade, deve-se planejar ‘sessdes intensivas de

treinamento’, desenvolver e aprimorar protocolos de estudo de caso”.

Exemplo 2:
Cabe destacar que “para ajudar o pesquisador a realizar um estudo de caso
de alta qualidade, deve-se planejar ‘sessOes intensivas de treinamento’,

desenvolver e aprimorar protocolos de estudo de caso” (YIN, 2001, p.79).

No caso de citacao direta longa, que ultrapasse 3 linhas, deve-se apresenta-la de
forma destacada do texto, alinhada a 4 cm a partir da margem esquerda, utilizando

fonte menor do que a do texto, sem aspas, espaco entrelinhas simples e justificada.

Exemplo:

O tema da estratégia empresarial vem, recentemente, ocupando espago cada
vez maior na discussao sobre gestdao empresarial. Na verdade, a discussao
sobre a formulacdo de estratégias que possam nortear os caminhos a serem
trilhados pelas organizacbes de negocios remonta aos anos cinquenta e
sessenta do século vinte, quando, tanto no ambito académico, como no préprio
seio das organizagdes, comecaram a surgir esfor¢os no sentido de produzir

algum tipo de sistematizagdo sobre o assunto. (RABELLO, 2005, p.17)

e Citacao indireta

E a reproducio resumida das ideias do citado, com as palavras do pesquisador.
A fonte deve ser indicada, pois a ideia nao € do pesquisador.
Nas citagdes indiretas, a indicacao da(s) pagina(s) do(s) texto(s) consultado(s) é
opcional.
Exemplo:
Segundo Mumford (1949), a produ¢ao mundial de litio comegou em Searles

Lake, Califérnia, em 1928.
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e Citacao de citacao

E a mencao de um texto, cujo original o pesquisador ndo conseguiu ter acesso,
mas do qual se tomou conhecimento por citacao em outro trabalho.

A indicacao da fonte € apresentada pelo nome do autor original, seguido da

expressao apud e do autor da obra consultada. Na lista de referéncia somente se

menciona o nome do autor da obra consultada.

Exemplo:
No modelo serial de Gough (1972 apud NARDI, 1993), o ato de ler envolve
um processamento serial que comec¢a com uma fixagdao ocular sobre o texto,

prosseguindo da esquerda para a direita de forma linear.

Observacoes acerca das citagoes

¢ Informacao Oral
Quando se tratar de dados obtidos por informacao verbal (palestras, debates,
comunicagdes etc.), indicar, entre parénteses a expressao informagao verbal,
mencionando-se os dados disponiveis, em nota de rodapé.
Exemplo:
O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre

(informagao verbal)!

! Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética,
em Londres, em outubro de 2001.

e Trabalhos nao publicados
Na citacao de trabalhos em fase de elaboracao, deve ser mencionado o fato,
indicando-se os dados disponiveis, em nota de rodapé.
Exemplo:
Segundo Carneiro (ndo publicado) uma nova geracdo de vacinas

desenvolvidas no Brasil ird revolucionar a logistica de produc¢ao em massa.!



1Vacinas na satide publica, de autoria de Jodo Carneiro, a ser editado pela UVA em 2012.
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* Destaque nas citagOes
E possivel se mexer nas caracteristicas formais da fonte consultada para um
melhor entendimento do trabalho. Para tal, devem ser indicadas as supressoes,
interpolagdes, comentarios, énfase ou destaques, do seguinte modo:
a) supressoes: [...]
b) interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ]
c) énfase ou destaque: grifo, negrito ou italico
As supressoes sao permitidas desde que nao altere o sentido do texto ou da frase
e as interpolagdes sdo indicadas para complementar uma informagao que possa estar
truncada.
Exemplo:
“[Oswaldo Cruz] conseguiu assim realizar um ideal de comunismo cientifico,

pois € esse o caso de “um por todos e todos por um’[...]"” (DIAS, 1922, p.45).

Para enfatizar trechos da citacao, deve-se destaca-los indicando esta alteracao
com a expressao grifo nosso entre parénteses, apos a chamada da citagdo, ou grifo do
autor, caso o destaque ja faca parte da obra consultada.

Exemplo:

“A proposta do SUS esta vinculada a uma idéia central: todas as pessoas tem

direito a saade” (PAIM, 2009, p. 43, grifo nosso).

Quando a citagao incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apds a
chamada da citagao, a expressao traducdo nossa, entre parénteses.
Exemplo:
“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversdao, édio de si mesmo [...]
pode julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, v.

4, p. 463, traducao nossa).
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QOutras caracteristicas do sistema de chamada

Neste sistema, a indicagao da fonte é feita pelo sobrenome de cada autor ou pelo
nome de cada entidade responsavel até o primeiro sinal de pontuagao, seguido(s) da
data de publicacao do documento e da(s) pagina(s) da citagdo, no caso de citagao direta,
separados por virgula e entre parénteses.

No texto:
(JAY, 2005)

Na lista de referéncias:
JAY, James M. Microbiologia de alimentos. Porto Alegre: Artmed, 2005.

No texto:
(CALICH; VAZ, 1989)

Na lista de referéncias:
CALICH, V. L. G; VAZ, C. A. C. Imunologia basica. Sao Paulo: Artes
Médicas, 1989.

No texto:
(KLEIN et al., 2003)

Na lista de referéncias:
KLEIN, Lisabel et al. (org.). Inovando a tradicdo: Zigman Brener e a
parasitologia no Brasil. Rio de Janeiro: Fundac¢ao Oswaldo Cruz, 2003.

No texto:
(INSTITUTO ADOLFO LUTZ, 2005, p. 92)

Na lista de referéncias:
INSTITUTO ADOLFO LUTZ. Métodos fisico-quimicos para analise de
alimentos. 4. ed. Brasilia: Ed. MS, 2005. (Serie A. Normas e manuais
técnicos).

No texto:
(BRASIL, 1995)

Na lista de referéncias:
BRASIL. Ministério da Administracao Federal e da Reforma do Estado.
Plano diretor da reforma do aparelho do Estado. Brasilia, 1995.
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Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as
iniciais de seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se os
prenomes por extenso.
Exemplo:
(BARBOSA, A., 1958) (BARBOSA, O., 1965)
(SANTOS, Cassio 1981) (SANTOS, Celso, 1999)

As citagdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num
mesmo ano, sao distinguidas pelo acréscimo de letras mintisculas, em ordem alfabética,
apos a data e sem espago, conforme a lista de referéncias.

Exemplo:

De acordo com Reeside (1927a)
(REESIDE, 1927b)

As citagOes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em
anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por
virgula.

Exemplo:

(DREYFUSS, 1989, 1991, 1995)

As citacOes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.
Exemplo:
Diversos autores salientam a importancia do “acontecimento
desencadeador” no inicio de um processo de aprendizagem (CROSS, 1984;

KNOX, 1986; MEZIROW, 1991).

Se a obra citada nao possuir uma indicagao de autoria ou responsabilidade, a

indicagao é feita pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, seguida da data
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de publicacao do documento e da(s) pagina(s) da citagao, no caso de citagao direta,
separados por virgula e entre parénteses.

No texto:
As IES implementardo mecanismos de avaliagao das suas atividades,

levando em conta seus objetivos institucionais (ANTEPROJETO..., 1987).

Na lista de referéncias:
ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan.
1987.

No caso do titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo,
este deve ser incluido na indicacao da fonte.

No texto:
Normalmente, os concentrados proteicos de girassol possuem sabor neutro e

cor branca. (O CULTIVO..., 1985).

Na lista de referéncias:
O CULTIVO de girassol. Sao Paulo: Fundagao Cargill, 1985.

Nota de rodapé

As notas de rodapé sao usadas para apresentar comentarios ou esclarecimentos
sobre algum ponto do texto.

A numeragao das notas explicativas é feita em algarismos ardbicos, devendo ter
numeracao Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a numeragao
a cada pagina.

Elas devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espago entre
elas e com fonte menor.

Exemplo:

! Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).

2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 2* parte do verbete referido na nota anterior, em
grande parte do estudo de Rahner (1962).
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ILUSTRACOES, TABELAS, EQUACOES, FORMULAS E SIGLAS

Ilustracgoes

As ilustragdoes aparecem no trabalho para auxiliar ou complementar o
entendimento do texto. Podem ser desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros.

Qualquer que seja o tipo de ilustragao, sua identificagdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa, seguida de seu nimero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo.

ApOs a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatorio, mesmo que seja producao do proprio autor), legenda, notas e outras
informag0Oes necessdrias a sua compreensao (se houver).

As indicagOes inferiores da ilustragdao devem ser em fonte tamanho 10 e
alinhados a esquerda da respectiva imagem.

A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do
trecho a que se refere. Caso ocupem uma pagina inteira, elas devem ser inseridas na
pagina imediatamente subsequente a citagao.

Por motivos de dimensdao da imagem, é possivel a insercdo da mesma no
formato paisagem. Nesse caso, a legenda acompanhard o sentido da imagem, mas a

paginagao permanecerd em sua localizagao original.
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ILUSTRACAO

51

Figura 3 - Modelos de carimbos do Servigo de Inspegio Estadual (SIE)

INSPECIONADO

s, <

(ACIMA DE 10 Kg)

0,06m (seis centimetros) de raio

(1a 10 Kg)

0,03m (trés centimetros) de raio

0,01m {um centimetros) de raio

Fonte: (ALMEIDA. 2004) .




84

Tabelas e quadros

A tabela ¢ a forma nao discursiva de apresentar informacgoes tratadas
estatisticamente. A tabela segue a norma NBR 14724:2011 subitem 5.9, que por sua vez,
remete as Normas de Apresentacao Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE (1993).

O quadro é citado no subitem 5.8 da NBR 14724:2011 como uma das categorias
de ilustragoes.

A principal diferenca entre ambas esta relacionada ao contetido e a formatacao.
Segundo as Normas de Apresentacao Tabular (p. 7), a informagao central de uma
tabela ¢ o dado numérico, conteido estatistico. Todos os outros elementos que a
compdem tém a fun¢do de complementd-la e explica-la. No entanto, a Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), nao especifica o tipo de contetido a ser incluido
em um quadro. Geralmente as institui¢des académicas, como a USP, UFF e UER],
adotam como contetido de quadros, dados qualitativos ou que apresentarem um teor
esquematico e descritivo. Eles apenas agrupam informagdes e estdo incluidos na
categoria Figuras, onde também encontram-se fluxogramas, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, dentre outros..

Tanto as tabelas como os quadros devem ser inseridos os mais préximos do
trecho a que se referem. Deixa-se um espa¢o de uma linha entre o texto e a ilustragao.
Ap0s a ilustragao, o texto reinicia uma linha abaixo da legenda.

Como as ilustragdes, o titulo é colocado na parte superior, precedida da palavra
designativa, seguida de seu nimero. Na parte inferior deve conter a fonte de onde foi
extraida e a legenda, se houver.

Na estrutura da tabela, nao se deve delimitar (ou fechar) por tragos verticais os
extremos da tabela, a direita e a esquerda. Tabelas e quadros devem ser centrados na
pagina e caso nao caibam em uma pagina, devem ser continuados na pagina seguinte,
tendo o cabecalho repetido nas folhas e deve-se acrescentar o termo “(continua)” no
inicio da primeira folha apos o titulo. Nas folhas seguintes insere-se novamente o titulo

da tabela e o termo “(continuacao)” e na ultima folha insere-se o termo “(conclusao)”.
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Exemplo de tabela:

Tabela 1 - Distribuicio dos tipos de familias extensas segundo ¢ local de domicilio: Parana, 1992-9% — Regifio
néo-metropelitana rural (1.000 familias)

Taxa de
f_,‘itp'ffiz"F'i‘;Iﬁ)]f;“‘“h'” 1992 1993 1995 1996 1997 1998 1999  Crescimento

(%o ao Ano)

1992/99

NAO-METRO RURAL 470 449 431 436 440 455 439 06

Empre,.gadur com 3 ou mais_ ) ) 5 4 3 4

assalariados

Empregador — com ate 2,9 15 55 16 17 12 17 40

assalariados ’

Agricola 10 7 16 10 11 4 11 16
Pluriativo 9 7 g 6 5 6 4 g e
Mao-agricola - - - - - - -

Conta-propria 174 264 235 1228 234 221 226 2,9 **x
Agricola 216 203 172 168 176 158 163 4,1 e
Pluriative 44 43 50 48 46 46 47 0.2
Mio-agricola 14 12 13 13 12 17 16 2.9 *

Empregados 151 144 145 161 152 184 156 20 *
Agrivola 96 91 g6 96 g5 g9 g7 1.0
Pluriative 12 17 17 21 12 25 15 1,0
M3o-agricela 37 3% 42 44 49 70 54 83 ok

Niio ocupados 25 23 28 25 32 35 35 6.4

Fonte: tabulagdes especiais do projeto rurbano, WEA-TEMTnicamp, matoe 2000,
MNota: a) estimativa do coeficiente de uma regressfio log-linear contra o tempo. Messe caso, o teste t indica a

existéncia ou ndo de uma tendéncia nos dados®
ek ek E *
s

g

significam, respectivamente, 3%, 10% e 20% de significiincia, e “-7 indica menos de seis
observagdes na armostra’

Exemplo de quadro:

CQuadro1 - Liquidos classes I, 11, 14

Distancia minima do Distancia minima da
Emite da progredade Lo mais proxima de
onde haja cu possa haver qualquer via piblica ou
Tipo de tangue Protacho constgde, incluinda o qualguer edificagdo
lade oposte da via plblica, IMponanie fd mMesma
nunea inferior a 4,5 m propriedade, nunca inferior a
5 pes) 4.5m (15 pés) para o

primeira & 1,56 m (5 pés) para
o segunda, o maior valor

Com tefo flutuante Com protecio contra 112 didmetro do tangue 116 do didmetro do tangue
EXpOsicao
Sem proteg3o alqguma o diametre do fangue, 116 do didmetro do tangue

limitado a 53 m (175 pés)

Usando sistema de espuma
canforme Momua Brasileira
existanta  ou sistema de

Yertical com solda de baixa [ inefizagdo conformg 112 didmatro do tanque 116 do didmelre do tangue
regmhEnea ontre o telo @ o | NFPA 63, em tanque que
costado nEo exceda 45 m de
diimeiro
Com profecdo confra o diarneire do tangue 113 do didmelire do tangue
exposipdo
Sem protegdo alguma 2 vezes o didmetre do 113 do diametro do tangue
tangue limitado a 105 m
(350 pés)
Honzontal & verical com Uzando sistema de
dispositva de alivie da merhzacda conforme NFEA
emergéneia limitada a 9 no taraue ou sisterna de 112 do valor da tabela 4 112 do valor da tabela 4
pressic de 17,2 kPa espuma aprovado no
(2.5 peig) tangue verical
Com pretecio contra o valor da tabela 4 o valor da tabela 4
exposipEe
Som protegiio alguma 2 vezes ovalor da o valor da tobeta 4

tabela 4

Fonte: Nome de fonte, 2017)-
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Equacoes e formulas

Para facilitar a leitura, equagbes e formulas devem ser destacadas no texto de
modo a facilitar a sua visualizagao.

Na sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que
comporte seus elementos (expoentes, indices e outros).

Se necessario, as formulas podem ser numeradas com algarismos arabicos entre
parénteses, alinhados a direita.

Caso fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espago, devem ser
interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de operacao.

Exemplo:

(xX+y)(x-y)=x*-Xy +xy -y?=x%-y2 (3.1)

Siglas

Devem constar em uma lista de siglas, na parte pré-textual. Quando aparece pela
primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a sigla, colocada entre
parénteses.

Exemplo:

Association of Official Agricultural Chemistris (AOAC)
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